\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Szkolenie ma na celu
podniesienie wiedzy
pracownikom zaczynajacym
prace w ksiegowosci
jednostek sektora finansow
publicznych, a pracujacym w
ksiggowosci ma na celu
uporzadkowanie wiedzy
uczestnikow w zakresie zasad
rachunkowosci, ksiegowosci i
sprawozdawczosci.

Adresaci:

Dla pracownikow
ksiegowosci jednostek
samorzadu terytorialnego oraz
jednostek podlegtych.

(10 DNIOWY KURS/SZKOLENIE ON-LINE)

KROK PO KROKU - KSIEGOWOSC I RACHUNKOWOSC W
JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH I JEDNOSTKACH
SAMORZADU TERYTORIALNEGO

OD 01 WRZESNIA DO 12 PAZDZIERNIKA 2021 R.

I. Podstawowe pojecia w finansach publicznych — 07 wrzesien 2021r.

1. Co to sa srodki publiczne; co to sg dochody publiczne; na co
przeznacza si¢ srodki publiczne.

2. Formy jednostek sektora finansow publicznych; kto tworzy sektor
finanséw publicznych; kto tworzy, taczy, likwiduje jednostki budzetowe
i samorzadowe zaktady budzetowe.

3. Jak realizowana jest zasada jawnosci; co podajemy do publicznej
wiadomosci i w jakim terminie.

4. Zasady gospodarowania srodkami publicznymi: na co moga by¢
ponoszone wydatki publiczne; w jaki sposob powinny by¢ dokonywane
wydatki publiczne.

5. Co obejmuje panstwowy dlug publiczny jakie tytuty dluzne; jak
obliczany jest dtug publiczny.

6. Zasady ogolne zaciagania zobowigzan przez jednostki sektora
finanséw publicznych: kto moze zaciagac¢ zobowigzania i w jakim
zakresie.

7. Obowiazki gldwnego ksiegowego: o czym $wiadczy podpis
gldwnego ksiegowego; jakie ma prawa i obowiazki gtdéwny ksiggowy.
8. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki: za co odpowiada kierownik
jednostki sektora finansow publicznych.

1. Klasyfikacja budzetowa i jej funkcja — 06 wrzesier 2021 r.

1. Kogo obowigzuje klasyfikacja budzetowa i jej funkcje

2. Czesci, dziaty, rozdziaty: kogo dotyczg czesci budzetowe; jakimi
symbolami oznaczamy dzialy i rozdzialy; podstawowe podziatki
klasyfikacji budzetowej w jednostkach sektora finansow publicznych.

3. Dochody: symbole paragrafow dochodowych wywotujace problemy
W jej stosowaniu m.in.: 063, § 064; §088; § 094, a § 097 oraz § 095;§
217, 231-233, 269, 271, 299, 635, 661-663, 668.

4. Wydatki: symbole paragrafow wydatkowych wywotujace problemy

w jej stosowaniu m.in.: do § 401, § 302 oraz 303; § 419; § 441,442 w
zwiazku z § 470; § 470 w zwiazku z § 421, § 422, § 430; § 422, § 424 w
zwiazku z objasnieniami w § 421; § 439; §§ 231-233, 272-273, § 656,
657, 658; 661-663

5. Przychody: symbole paragrafow w tym nowe paragrafy 905, 906, 907
6. Rozchody: symbole paragrafow

7. Nieprawidlowosci w klasyfikowaniu dochodow i wydatkow
stwierdzane przez kontrole zewnetrzne i wewngtrzne jednostek.



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail:

biuromatmarl@gmail.com

Terminy:
- 01 wrzesien br.
- 06 wrzesien br.
- 13 wrzesien br.
- 16 wrzesien br.
- 20 wrzesien br.
- 24 wrzesien br.
- 28 wrzesien br.
- 04 pazdziernik br.
- 07 pazdziernik br.
- 12 pazdziernik br.

Poczatek szkolen: 09.00

I11. Gospodarowanie skladnikami majatkowymi inwentaryzacja —
13 wrzesien 2021 r.

1. Podstawy prawne.
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11.

12.
13.

14.
15.

Istota, cel i zakres inwentaryzacji, w tym omdowienie sytuacji
problemowych w obliczu pandemii koronawirusa i wskazanie
mozliwych rozwigzan.

Metody przeprowadzania inwentaryzacji:

Spis z natury;

Uzgadnianie sald;

Weryfikacja sald.

Wymog poréwnania zasobu nieruchomosci.

Terminy i czgstotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji.

Organizacja inwentaryzacji — obowigzkowe czynnosci, jakie nalezy
wykona¢ przed, w trakcie oraz po inwentaryzacji w tym:

Opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji.
Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Powotanie przewodniczacego oraz czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej — powierzenie obowiazkow przewodniczacemu
jak i cztonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych.

Szkolenie cztonkow komisji inwentaryzacyjnej.
Spis z natury — praktyczne wskazowki.
Wiasciwe wypelnianie arkuszy Spisu z natury.

Zasady i odpowiedzialno$¢ w zakresie podmiotowym i
przedmiotowym przy potwierdzaniu sald.

Podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metoda
weryfikacji.
Znakowanie sktadnikéw majatkowych oraz pol spisowych.

Dokumentowanie czynno$ci inwentaryzacyjnych na poszczegolnych
etapach.

Protokot réznic inwentaryzacyjnych.

Koncowe wnioski i rekomendacje.

Kontrola i nadzor.

Inwentaryzacja kasy.

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych.
Inwentaryzacja drukow $cistego zarachowania.
Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych.

Ujmowanie roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych
oraz zasady dokonywania kompensat.

Najczgsciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.
Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki, gtownego ksiggowego oraz
pracownikow merytorycznych.

Przyktadowe zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji.

Dyskusja.
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IV. Dochody i wydatki jednostek budzetowych — praktyczne
aspekty realizacji - 16 wrzesiern 2021 r.
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Ewidencja naleznosci i dochodow budzetowych — zasady i terminy,
w tym m.in.:

naleznosci krotkoterminowe i dlugoterminowe,

nadpfaty,

zalegtosci,

przedawnienia,

naleznoéci sporne i watpliwe.

Naliczanie, ewidencja i dochodzenie odsetek od naleznosci i

kosztow upomnien — terminy, zasady; odsetki a kary. Zmiany
stawek niektorych odsetek.

Rekompensata za koszty dochodzenia naleznosci cywilnoprawnych
od przedsigbiorcow (40/70/100 euro) — zasady, ewidencja.

Odpisy aktualizujgce nalezno$ci budzetowych - zasady, ewidencja.
Windykacja nalezno$ci — krok po kroku - ewidencja:
upomnienie, tytut wykonawczy — naleznos$ci publicznoprawne,

wezwanie do zaplaty, sadowy nakaz zaptaty, tytut wykonawczy —
nalezno$ci cywilnoprawne,

kontrahent w likwidacji, upadtosci

postanowienia komornicze

zakonczenie postgpowania egzekucyjnego

koszty egzekucji.

Udzielenie ulg w sptacie naleznosci budzetowych — zasady i
ewidencja:

umorzenie naleznosci,

odroczenie terminu ptatnosci,

rozlozenie zaleglosci na raty.

Ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkow budzetowych.
Finansowanie inwestycji, zakupow inwestycyjnych, remontow:
ewidencja ksiggowa,

klasyfikacja budzetowa.

Wydatki niewygasajace.

10. Zobowigzania finansowe, w tym wymagalne - pojecie, zasady

prowadzenia ewidencji analitycznej. Zaangazowanie.

11. Odsetki od zobowigzan wymagalnych — ewidencja.

12. Powiazanie i rozliczanie dochodow i wydatkow z budzetem.

13. Dochody i wydatki w sprawozdawczosci budzetowej — najczgstsze

btedy i nieprawidlowosci.

14. Naruszenia dyscypliny finansow publicznych w zakresie dochodow i

wydatkéw budzetowych.

15. Pytania.

V. Zasady (polityka) rachunkowosci w 2021 roku jednostek
samorzadu terytorialnego oraz samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych —

20 wrzesien 2021 r.




1. Polityka rachunkowosci — istota, funkcje.

2. Elementy polityki rachunkowosci.

3. Zakres odpowiedzialnosci kierownika jednostki i gldwnego
ksiggowego za polityke rachunkowosci.

4. Zasady opracowania, wdrazania i dokonywania zmian w polityce
rachunkowosci.

5. Polityka rachunkowo$ci jako wazny element kontroli zarzadczej, w
tym powigzanie polityki rachunkowo$ci z innymi procedurami
wewnetrznymi.

6. Praktyczne aspekty zasady istotnosci i uproszczenia stosowane w
jednostkach samorzadu terytorialnego oraz samorzadowych jednostkach
organizacyjnych.

7. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w systemach
informatycznych.

8. Omoéwienie wybranych problemow rachunkowosci samorzadowych
jednostek budzetowych oraz samorzadowych zaktadow budzetowych, w
tym:

a) zasady ujmowania (planowania, wykonania i ewidencji) dochodow i
wydatkow budzetowych, w tym zwigzanych z Covid-19.

b) zasady gospodarki kasowej,

c) karty ptatnicze,

d) rachunkowo$¢ srodkow trwatych, ze szczegblnym uwzglgdnieniem
KSR nr 11 i stanowiska w sprawie gruntow przekazanych w
uzytkowanie wieczyste.

9. Szczegdlowa charakterystyka wybranych kont zawartych w
zataczniku nr 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13
wrzesnia 2017 r., uwzgledniajac zapotrzebowanie na informacje
ujmowane m.in. w sprawozdaniach finansowych i budzetowych.

10. Najczgsciej popelniane nieprawidtowosci w zapisach polityki
rachunkowosci.

V1. Gospodarowanie skladnikami majatkowymi,
umorzenie/amortyzacja — 24 wrzesier 2021 r.

1. Definicja $rodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych.

2. Nabywanie i powierzanie sktadnikoéw majatkowych niezbednych
przy $wiadczeniu pracy zdalnej i telepracy w dobie pandemii
koronawirusa, w rozumieniu ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

3. Komputery zakupione przez Gmin¢ w ramach ,,Zdalnej Szkoty” —
powierzenia, ewidencja.

4. Zasady ustalania warto$ci poczatkowej $srodkdw trwatych.

5. Ewidencja pozostalych srodkéw trwatych oraz mozliwosci
stosowania wytaczen.

6. Prowadzenie ewidencji pozabilansowej srodkow trwalych w ujeciu
ilosciowym.

7. Podstawowa dokumentacja srodkoéw trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych.

8. Pojedynczy i zbiorczy numer inwentarzowy - wymogi prawne
dotyczace znakowania — przyktadowe rozwigzania.



9. Klasyfikowanie srodkow trwatych zgodnie z KST i klasyfikacja
budzetowa.

10. Ulepszenie a remont srodkow trwatych.

11. Metody amortyzacji oraz mozliwo$¢ jednorazowego umorzenia
sktadnikéw majatkowych.

12. Uzgadnianie ewidencji syntetycznej i analitycznej.
13. Sktadniki darowane oraz sktadniki ujawnione — przyktadowe
rozwiazania.

14. Procedury przy likwidacji srodkéw trwatych — przyktadowe
rozwigzania.

15. Nieprawidlowosci w zakresie szeroko rozumianej gospodarki
sktadnikami majatkowymi oraz sposoby ich rozwigzywania i
zapobiegania.

16. Znaczenie terenu strzezonego.

17. Dyskusja.

VII. Sprawozdanie finansowe jednostek samorzadu terytorialnego
oraz samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladow budzetowych w dobie Covid-19 — 28 wrzesiern 2021 r.

1. Sprawozdanie finansowe (w tym: jednostkowe sprawozdanie
finansowe, sprawozdanie finansowe jednostki obstugiwanej przez
CUW, sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego)
w $wietle aktualnych przepisow prawa w 2020 roku: istota, cel,
zakres.

2. Wzorce, terminy i forma sprawozdania finansowego.
3. Obowigzek publikacji jednostkowego sprawozdania finansowego.

4. Rozliczanie wynikow inwentaryzacji jako pierwszy krok do
wiarygodnych danych sprawozdawczych, w tym z uwzglednieniem
skutkow Covid -19.

5. Zakres ujawnien zwigzanych z Covid — 19.
6. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

7. Bilans jednostki: zasady sporzadzania oraz wycena bilansowa
aktywow
i pasywow, w tym: koszty i przychody na przetomie roku, odpisy
aktualizujacych warto$¢ aktywow (zasady tworzenia, wykorzystania
oraz rozwigzania odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci i
materiatow a takze odpisow z tytutu trwatej utraty srodkow
trwatych, $srodkoéw trwatych
w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych).

8. Rachunek zyskow i strat jednostki: ustalenie oraz prezentacja
przychodow
i kosztow.

9. Zestawienie zmian w funduszu jednostki - zasady sporzadzania,
omoéwienie istotnych pozycji zestawienia.

10. Informacja dodatkowa — cel, zakres, forma, omdwienie
poszczegodlnych wierszy, propozycja prezentacji danych
szczegotowych.



VIIl. Obowigzki w zakresie Sprawozdawczosci budzetowej i w
zakresie operacji finansowych - 04 paZdziernik 2021 r.

1. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej i
sprawozdan zakresie operacji finansowych

2. Omowienie poszczegdlnych wzorow sprawozdan budzetowych: Rb-
27S; Rb-272Z; Rb-50; Rb-28S; Rb-28NWS; Rb-34S;

3. Omowienie poszczegolnych wzorow sprawozdan w zakresie operacji
finansowych: Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN, Rb-UZ;

4. Zasady i obowigzki sporzadzania korekt sprawozdan;

5. Najczesciej wystepujace nieprawidtowosci w sporzadzanych
sprawozdaniach.

IX. Plan finansowy podstawa gospodarki finansowej jednostki —

07 pazdziernik 2021 r.

1. Powigzanie z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego,
samorzgdowych jednostek budzetowych;

2. Kto ma obowigzek opracowaé w jakim terminie i w jakiej
szczegblowosci;

3. Kiedy i kto opracowuje plan finansowy; komu przekazywany jest
plan finansowy; w jakiej szczegétowosci sporzadzamy plan finansowy;
4. Kto moze dokonywac¢ zmian w planie finansowym; jakie ma
obowiazki.

5. Ewidencja ksiggowa planu oraz jego zmian: jak wyglada ewidencja
zmian w planie finansowym; kto ja prowadzi.

6. Co to jest zaangazowanie; kto jest odpowiedzialny za zaangazowanie;
7. Na jakich kontach prowadzona jest ewidencja ksiggowa
zaangazowania; jakie dokumenty stanowig podstawe do ewidencji
ksiegowe;j.

8. Wydzielony rachunek dochodow i wydatkow z art. 223 ustawy o
finansach publicznych: kto go tworzy; jakie sa obowigzki w przypadku
utworzenia takiego rachunku; jakie dochody mogg by¢ tam
gromadzone; jakie wydatki moga by¢ ponoszone.

X. Pojecie i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych i inne zagadnienia — 12 paZdziernik 2021 r.

1. Odpis aktualizacyjny — ewidencja ksiegowa, zasady wykazywania w
sprawozdaniach;

2. Pojecie i zasady odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych;

3. Katalog naruszen dyscypliny finanséw publicznych;

4. Kary i skutki przypisania odpowiedzialnosci;

5. Najczgstsze naruszenia — przyktady na podstawie orzecznictwa
komisji orzekajacej w sprawie naruszenia dyscypliny finansow
publicznych.



Prowadzgcy:

| Prowadzqgcy - Szkoleniowiec i doradca z zakresu finansow
publicznych, rachunkowos$ci budzetowej, organizacji pozarzadowych.
Prowadzi szkolenia z zakresu finanséw publicznych i rachunkowos$ci
budzetowej dla jednostek sektora finansow publicznych oraz réoznych
osrodkéw szkoleniowych w kraju od 2008 r. dodatkowo prowadzi
doradztwo dla jednostek sektora finanséw publicznych. Autorka wielu
publikacji w miesiecznikach Finanse Publiczne, Przetargi Publiczne,
Rachunkowos¢ Budzetowa.

II Prowadzgcy - Ekonomista, od 20 lat prowadzi szkolenia z tematyki
finansow publicznych m.in. sprawozdawczosci, klasyfikacji
budzetowej dla jednostek sektora finansow publicznych w tym
jednostek samorzadu terytorialnego. Doskonale zna specyfike
samorzadow. Posiada szerokg wiedz¢ oraz praktyczne umiejetnosei
zdobyte w wyniku dlugoletniej praktyki zawodowej m.in. jako gtowna
ksiegowa w panstwowej jednostce budzetowej jak rowniez jako
starszy specjalista w Wydziale Informacji Analiz i Szkolen w
Regionalnej Izbie Obrachunkowej byta réwniez pozaetatowym
Czlonkiem Samorzadowego Kolegium Odwolawczego. Praktyk,
ceniony wyktadowca w zakresie sprawozdawczosci budzetowe;j i
finansow publicznych. Autorka licznych publikacji ksiazkowych i
prasowych w zakresie sprawozdawczosci, klasyfikacji budzetowe;j
oraz finanséw publicznych.

11l Prowadzgcy - Doktor nauk ekonomicznych, wyktadowca publicznej
uczelni ekonomicznej, ekspert, trener i konsultant z zakresu
rachunkowosci budzetowej oraz partnerstwa publiczno-prywatnego,
autorka licznych artykutéw specjalistycznych na tamach prasy
branzowej oraz artykutéw naukowych na temat rachunkowosci
jednostek budzetowych oraz samorzadowych zaktadéw budzetowych.

1V Prowadzgcy - Dhugoletnia ksiggowa w jednostce samorzadu
terytorialnego, autorka artykutéw i trener w dziedzinie finansow
publicznych i rachunkowosci.

Cena: 2900 zt netto/os*

*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w
zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie  prosz¢  przekazywa¢  elektronicznie  na  adres
biuromatmarl@gmail.com, pobrane ze strony www.matmar-szkolenia.pl

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.
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FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

)
ZGLOSZENIE NA SZKOLENIE on-line

Tytut szkolenia: KROK PO KROKU - KSIEGOWOSC | RACHUNKOWOSC W JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH |
JEDNOSTKACH SAMORZADU TERYTORIALNEGO (10 DNIOWY KURS/SZKOLENIE)

Dnia: 01, 06, 13, 16, 20, 24, 28 wrzesien oraz 04, 07, 12 paZdziernik 2021 r.

Osoby zgtaszane na szkolenie: (Imie, Nazwisko, stanowisko lub wydziat oddzielone przecinkami:*)

Cena: 2900 zt netto/os*
*Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w
catosci lub co najmniej 70% ze Srodkow publicznych. TAK/NIE (zaznaczy¢ wtasciwe)

Dane do faktury:
NABYWCA (NQZWA TIMMNY): oieiriiceieireee sttt et re st st et e st s et sae st s et arsete st aesansstessnsesensenen
Miejscowosc: ...

KOO POCZEOWY: .ottt ettt ettt et e teste s te e e et eb e et eassassaeete st sbesssseaseasasaesersersanssnnate st s
Ulica Nrlub Nr mMiESZKaNIa: c.o.eveeeee ettt sttt st s st s st s b sa e st sease s
N P e e e e et st e st et e ea e e ea e et aes saeeebe e et ees e st aenntesereeeaateenen
Odbiorca (wypetnic jesli dotyczy):

ODBIORCA (NAZWa fITMY): ottt sttt sttt s e eass st sa et sa et sb s sarssassse et assessaensasesenesnen
IVIIEJSCOWOSE: ...ttt et eete s te st e e e sttt et e e etesbe et sbeseesenbesbesaeb et ssansabeebeste s sesssnsesbesaesansanes

KOO POCZEOWY: ...ttt sttt e e e e st e s te stesreeseeaseesaeseesbessessesseestestestesesensenssensanan
Ulica Nrlub Nr miESZKaNIa: «..c.eeeeee vttt sttt sttt st s b e s e sa b s
NP et e st st e e e e et e b s ea e eeetes st aete e be et te et aen sheaennretenreennres
Dodatkowe informacje:

TRIETON:I™ e e et et s et b e s ettt e e b bR s e se et ene e
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* Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez firme MATMAR, zawartych w formularzu
kontaktowym w celu realizacji odpowiedzi na zapytanie przestane za jego posrednictwem. Zapoznatem/zapoznatam sie z
politykg prywatnosci i zawartg w niej klauzulg informacyjng. Jestem s$wiadomy/$wiadoma, iz moja zgoda moze byc
odwotana w kazdym czasie (bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem) poprzez wystanie maila na adres: biuromatmarl@gmail.com, co skutkowa¢ bedzie usunieciem moich
danych osobowych przez Administratora.
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