\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Szkolenie ma na celu uporzadkowanie
wiedzy uczestnikow w zakresie istoty
polityki rachunkowosci w czgsci
dotyczacej tworzenia, obiegu, kontroli i
zatwierdzania dokumentoéw ksiggowych.
W szczegolnosci zostanie zwrocona
uwaga na znaczenie tworzenia
dokumentow, prawidtowosci i
terminowo$ci opisow, kontroli
merytorycznej, formalnej, rachunkowej,
wstepnej i nastgpczej, oraz ich
zatwierdzania. Oméowione bedzie
znaczenie prawidlowego funkcjonowania
kontroli zarzadczej w zakresie
powierzania obowigzkow
i odpowiedzialno$ci, oraz procedur, ktore
nalezy wdrozy¢ w jednostce zwigzku
Z wykonywaniem obowigzkow w ramach
pracy zdalnej, telepracy czy hybrydowej
formy pracy w czasie pandemii
koronawirusa, z uwzglednieniem zasad
ochrony danych.

Korzysci:

Na szkoleniu uczestnicy poznaja
podstawy prawne dotyczace tworzenia,
obiegu, kontroli i zatwierdzania
dokumentow ksiegowych. Otrzymaja
przyktadowe wzory opisow dokumentéw
pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, z
uwzglednieniem szczeg6lnych sytuaciji
zwigzanych z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych na zasadzie
telepracy lub pracy zdalnej, czy pracy
hybrydowej. Gtéwni ksiggowi oraz osoby
ich zastepujace, usystematyzuja wiedz¢ z
zakresie kontroli zrodtowych
dokumentow ksiggowych, ich
weryfikacji i opracowania propozycji
zmian i ich aktualizacji. Uczestnicy
otrzymaja przyktadowa instrukcje
z zatacznikami oraz wzory powierzen i
upowaznien. Poznajg tez najczgsciej
wystepujace nieprawidlowosci
W omawianym obszarze oraz mozliwosci
ich rozwiazania, szczegélnie na gruncie
prawa bilansowego i finansowego.

Adresaci:

Kierownicy jednostek, gtowni ksiegowi
oraz pracownicy komoérek
merytorycznych i finansowych,
zobligowani do opracowywania
i stosowania procedur tworzenia, obiegu,
kontroli i zatwierdzania dokumentow
ksiggowych, na r6znych etapach i w
r6znych komorkach organizacyjnych
jednostki, w tym wykonujgcy prace
zdalng, teleprace lub pracujacy w
formach hybrydowych.
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SZKOLENIE ON-LINE 23 SIERPIEN 2021 r.

TWORZENIE, OBIEG I KONTROLA DOKUMENTOW

KSIEGOWYCH W DOBIE PANDEMII KORONAWIRUSA

PROGRAM:

Osoby odpowiedzialne za opracowanie i aktualizacje instrukcji
w sprawie tworzenia, obiegu i kontroli dokumentéw
ksiegowych.

Wplyw pracy zdalnej i telepracy w czasie COVID - 19 na
terminowe i zgodne z prawem wykonywanie obowigzkow w
zakresie tworzenie, obiegu, kontroli i zatwierdzania
dokumentoéw ksiegowych, z uwzglednieniem zasad ochrony
danych.

Rola i zakres instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych.

Rodzaje dokumentow, sposob ich wystawiania, korygowania
i poprawiania (forma papierowa, elektroniczna i mieszana).
Kontrola merytoryczna, formalna i rachunkowa operacji
gospodarczych i finansowych dokonywana przez wlasciwych
rzeczowo pracownikéw jednostki.

Wstepna kontrola glownego ksiegowego.

Znaczenie opisow dokonywanych rzetelnie i terminowo przez
pracownikow jednostki na dokumentach zrodlowych w
kontekscie dekretacji i ujecia w ewidencji ksiegowej.
Stosowanie pieczeci, jako sposob automatyzacji ustalonych w
jednostce procedur.

Przykladowy schemat tworzenia, obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych.

Obowiazki i odpowiedzialnosé¢ kierownika jednostki oraz
glownego ksiegowego w zakresie dokonywania kontroli
wstepnej i zatwierdzania dokumentéw zrodlowych.
Obowigzek aktualizowania wewnetrznych procedur jednostki,
w tym dostosowanie ich do wymogow prawa (np. zmiany w
opisach po przystapieniu jednostki do PPK).

Archiwizowanie i likwidacja dokumentéw ksiegowych.
Najczes$ciej popelniane bledy przy tworzeniu, obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych, przyczyny ich powstania i sposoby
rozwiazania.

Przykladowa instrukcja tworzenia, obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych.

Dyskusja.



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail;

biuromatmarl@gmail.com

Termin: 23 sierpien 2021 r.
Poczatek szkolenia: 09.00

Prowadzgcy:

Specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dlugoletnia ksiggowa w
jednostce samorzadu terytorialnego. Autorka artykutow, praktyk,
szkoleniowiec ~ w  dziedzinie  finanséw  publicznych  oraz

rachunkowosci.

Cena: 290 zt netto/os™
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow

publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w

zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie  prosze  przekazywal  elektronicznie  na  adres

biuromatmarl@gmail.com, pobrane ze strony www.matmar-szkolenia.pl

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie

réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa petnymi kosztami szkolenia.


mailto:biuromatmar1@gmail.com
mailto:biuromatmar1@gmail.com
http://www.matmar-szkolenia.pl/
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ZGLOSZENIE NA SZKOLENIE on-line

Tytut szkolenia: TWORZENIE, OBIEG | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH W DOBIE PANDEMII
KORONAWIRUSA

Dnia: 23 sierpiert 2021 r.

Osoby zgtaszane na szkolenie: (Imie, Nazwisko, stanowisko lub wydziat oddzielone przecinkami:*)

Cena: 290 zt netto/os*
*Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych. TAK/NIE (zaznaczy¢ wtasciwe)

Dane do faktury:

NABYWCA (NQZWA TIMMNY): ottt sttt et ee st st e tss e s s st st st ssassas st et s s sas st nnseseneenes
IMHIEJSCOWOSE: ...ttt et et ete st sttt e et et et et aaeaae et st stesessessanteb e et sesereaseaseate st st seessnsnnsansasenes
KOO POCZEOWY: .ottt ettt sttt ettt vt ste s te st e e e s e s e s et e s st ase et sbesteses s e sasbessesasartarnann s
Ulica Nrlub Nr miESZKania: c.ocveeeveie sttt sttt sttt sttt e st es e st et st bn e
NP ettt et e b et e e et et s b b ek b sea st ke neR b et ebe shaes et eae sesbea et eae st ea bt eae s
Odbiorca (wypetnic jesli dotyczy):

ODBIORCA (NAZWa FITMY): ettt sttt st e ass e s sa et st st sasetessaesansebesesseranseses
IMIIEJSCOWOSE: ...v ettt ittt e te s e ste st e st s e bttt easaaeabesbeste e s aessestastesset et enearsasestesesseensasensantasenes
KOO POCZEOWY: ..ottt sttt ettt et e e e stesbesreese e s et aestesses e e eaes seesbessesrearsensenssansenan
Ulica Nrlub NE mMIESZKANIA: «.ouceeeeee ettt st sttt sttt e st st e st et s
NP ettt et st et et et st s bbb e ke ke sea e a et e be e eb et b sk aes bt eat st ea et eae st nea b b eneees
Dodatkowe informacje:

TRIETON:I™ e s et s e s e ses ettt e st beae ses et b enenens
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* Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez firme MATMAR, zawartych w formularzu
kontaktowym w celu realizacji odpowiedzi na zapytanie przestane za jego posrednictwem. Zapoznatem/zapoznatam sie z
politykg prywatnosci i zawartg w niej klauzulg informacyjng. Jestem s$wiadomy/swiadoma, iz moja zgoda moze byc
odwotana w kazdym czasie (bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem) poprzez wystanie maila na adres: biuromatmarl@gmail.com, co skutkowac bedzie usunieciem moich
danych osobowych przez Administratora.
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