\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Zapoznanie uczestnikow szkolenia z
wymogami prawnymi w kontekscie
szeroko rozumianej gospodarki
kasowej i drukow $cistego
zarachowania w roku 2022.
Szczegolna uwaga poswigcona
bedzie organizacji obrotu bez, jak i
gotowkowego, ewidencji,
odpowiedzialnosci, a takze zasad
kontroli oraz inwentaryzacji kasy i
drukéw $cistego zarachowania, z
uwzglednieniem obostrzen
wynikajacych z przepisow o Covid -
19. Omoéwione tez beda dziatania,
jakie nalezy podja¢ w przypadku
likwidowania, kradziezy, zaginiecia
czy zgubienia drukéw Scistego
zarachowania, czy tez
nieprawidlowosci w zakresie
prowadzenia kasy i sposoby ich
zapobiegania..

Korzysci ze szkolenia:

Uzyskanie/usystematyzowania
wiedzy na temat gospodarki kasowej
oraz drukow Scistego zarachowania
na podstawie obowigzujacych
przepisow. Uczestnicy otrzymaja
obszerne materialy z przyktadami
rozwigzan sytuacji problemowych i
sposobu ksiggowania, a takze
przyktadowe oswiadczenia,
upowaznienia, Wzory rejestrow i
protokotow, oraz przyktadowe
instrukcje — kasowa i w sprawie
drukow Scistego zarachowania.

Adresaci:

Kierownicy, gtéwni ksiggowi,
kasjerzy i pracownicy ich
zastepujacy oraz inni pracownicy
merytoryczni (np. intendenci,
kierownicy gosp. czy pracownicy
sekretariatow) jednostek sektora
finansow publicznych, ktorym
kierownik jednostki powierzyt
obowiazki i odpowiedzialnos¢ w
zakresie gospodarki kasowej i
drukami Scistego zarachowania.
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SZKOLENIE ONLINE 27 MAJ 2022 r.

GOSPODARKA KASOWA I DRUKI SCISLEGO
ZARACHOWANIA W ROKU 2022

PROGRAM:

Podstawowe obowiazki w zakresie organizacji gospodarki
kasowej w jednostce.

Odpowiedzialno$¢ kasjera — procedury przyjmowania i
przekazywania obowigzkow w zakresie gospodarki kasowej.
Podstawowa dokumentacja wystawianie,
przyjmowanie, ewidencja przychodéw
i rozchodéw — przykladowe ksiegowania.

Zasady udzielania, ewidencjonowania oraz rozliczania
zaliczek pracownikom (stale, jednorazowe — przykladowe
ksiegowania).

Pogotowie kasowe - zasady funkcjonowania, ewidencja i
rozliczanie.

kasowa —
i rozliczanie

Pomieszczenie kasy — wymogi, wyposazenie i zabezpieczenie.
Ewidencja s$rodkéw pobranych, a nieodebranych przez
upowazniona osobe.

Formy, zasady i terminy pobierania oplaty targowe;j.
Obowiazek dokonywania czynno$ci kontrolnych — osoby
uprawnione, sposob dokumentowania.

Inwentaryzacja kasy - niedobory/nadwyzki,
postepowania, przyklady ksiegowan
inwentaryzacyjnych, przykladowy protokol.

sposéb
réznic

Inwentaryzacja kasy w czasie COVID - 19 (warunki zmiany
metody inwentaryzacji).

Gospodarka kasowa w S$wietle naruszenia dyscypliny
finansow publicznych.

Bledy popelniane w obszarze gospodarki kasowej i sposoby
ich zapobiegania.

Zasady ewidencji, rozliczania i kontroli drukéw S$cislego
zarachowania.

Rodzaje drukow Scislego zarachowania (czeki, arkusze spisu
z natury, kwitariusze przychodowo — ewidencyjne, oplaty
targowe, KP, KW, itp.).

Inwentaryzacja drukow S$cistego zarachowania — terminy,
metody, czestotliwos¢ i przykladowe zarzadzenie.
Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnoSci za gospodarke
drukami $cislego zarachowania.

Upowaznienia do pobierania drukéw Scislego zarachowania
(stale/jednorazowe).

Rejestry upowaznien do pobierania drukéw
zarachowania.

Scistego



20. Protokoly przyjecia, inwentaryzacji i likwidacji drukow
Scislego zarachowania.

NOELTE 21. Dzialania, jakie nalezy podja¢ w przypadku kradziezy,
Firma Szkoleniowo Doradcza zaginiecia badz zgubienia drukow $cislego zarachowania.
MATMAR Krystyna Gasiorek 22. Podstawy prawne.

23. Przykladowa instrukcja w sprawie gospodarki drukami

38-400 Krosno Scistego zarachowania.

ul. Wojska Polskiego 32a 24. Przykladowe zarzadzenie w sprawie instrukeji kasowej.

tel. 513-969-000 25. Dyskusja.

e-mail:

Prowadzgcy:

biuromatmarl@gmail.com

Specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dlugoletnia ksiggowa w
jednostce samorzadu terytorialnego. Autorka artykutow, praktyk,
szkoleniowiec ~w  dziedzinie  finanséw  publicznych  oraz

rachunkowosci.

Termin: 27 maj 2022 r.

Poczatek Szkolenia: 09.00
Cena: 330 zt netto/os*

*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow

publicznych.
Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w

zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywad poprzez rejestracje online —

dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie

réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa petnymi kosztami szkolenia.


mailto:biuromatmar1@gmail.com

