\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Korzysci:

Korzysci ze szkolenia to wiedza
nt. przepisow krajowych i
unijnych dot. dokumentacji
projektéw UE; tworzenia teczeK i
prowadzenia dokumentacji
projektowej, zasady znakowania
akt, ustalania okresow
przechowywania poszczegolnych
rodzajow dokumentacji
projektowej, analiza
obowiagzkow cigzacych na
beneficjentach w zakresie
zamykania, archiwizowania oraz
przechowywania dokumentacji
projektowe;j.

Adresaci:
Pracownicy podmiotow

realizujacych projekty unijne,
archiwisci zaktadowi.

SZKOLENIE ONLINE 30 WRZESNIA 2022 r.

ZASADY ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOW

UNIINYCH W SWIETLE PRZEPISOW KANCELARYJNO -

ARCHIWALNYCH I WYTYCZNYCH ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

PROGRAM:

10.

Prawodawstwo polskie i unijne dotyczace dokumentacji
projektowej (obowiazujacy stan prawny).

Zarzadzenie nr 11 Naczelnego Dyrektora Archiwow
panstwowych z 22 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia
wskazowek dotyczacych wartoSciowania dokumentacji
programow i projektow finansowanych z funduszy
europejskich.

Postepowanie z dokumentacjg projektow unijnych w oparciu o
normatywy kancelaryjno-archiwalne (instrukcja kancelaryjna,
jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcja archiwalna) oraz
procedury wewnetrzne.

Propozycja nowej kwalifikacji dokumentacji dla akt
projektowych i problem nowelizacji jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt.

Rodzaje i charakterystyka dokumentacji projektéw unijnych
(ogélna, merytoryczna, przetargowa, finansowo-ksiegowa).

Klasyfikacja i kwalifikacja dokumentow projektowych
(nadawanie symboli i okreslanie okreséw przechowywania
dokumentacji unijnej) przez:

- instytucje zarzadzajace, posredniczace i wdrazajace;

- beneficjentow.

Wytyczne instytucji zarzadzajacej w projekcie i zapisy uméw
projektowych w zakresie zasad archiwizacji dokumentéw

zwigzanych z realizacja projektow.

Réznice w obowiazkach beneficjentow prowadzacych archiwa
zakladowe i skladnice akt w zakresie przekazywania,
ewidencjonowania, przechowywania dokumentacji projektéw
unijnych.

Rozliczenie si¢ z dokumentacja projektowa (opracowanie
materialow archiwalnych; brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej).

Pytania od uczestnikow szkolenia.



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail;

biuromatmarl@gmail.com

Termin: 30 wrzesnia 2022 r.
Poczatek szkolenia: 09.00

Prowadzgcy:

Specjalista ds. zarzadzania dokumentacja najnowsza, doktor n. hum. z
zakresu archiwistyki, biegly sadowy, absolwentka Wydziatu
Humanistycznego UMCS w Lublinie oraz studiow EMBA, wieloletni
pracownik  Oddzialu Nadzoru  Archiwalnego w  Archiwum
Panstwowym, prowadzi wilasng dziatalno$¢ gospodarcza z zakresu

spraw kancelaryjno-archiwalnych.

Cena: 350 zt netto/os*
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow

publicznych.
Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w

zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywad poprzez rejestracje online —

dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie

réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa petnymi kosztami szkolenia.


mailto:biuromatmar1@gmail.com

