\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Szkolenie ma na celu podniesienie
wiedzy pracownikom zaczynajacym
prace w ksiegowosci jednostek
samorzadu terytorialnego, a
pracujacym w ksiegowosci ma na
celu uporzadkowanie wiedzy
uczestnikow w zakresie zasad
rachunkowosci, ksiggowosci i
sprawozdawczosci.

Adresaci:

Skarbnicy, gtowni ksiegowi i
pracownicy dzialow ksiggowych
gmin, powiatow— jednostek
samorzadowych oraz ich jednostek
organizacyjnych.

(7 DNIOWY KURS/SZKOLENIE ONLINE)
RACHUNKOWOSC | WYBRANE PROBLEMY Z
KSIEGOWOSCI W JEDNOSTKACH SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

OD 03 KWIETNIA DO 28 KWIETNIA 2023 R.

PROGRAM:

=

| dzien - Jawnos$¢ i zasady gospodarki Srodkami publicznymi -
podstawowe pojecia — 03 kwietnia 2023 r.

Srodki publiczne: co to sa $rodki publiczne; co to sa dochody
publiczne; na co przeznacza si¢ srodki publiczne.

Jednostki sektora finansow publicznych m.in.: formy organizacyjne
jednostek sektora finansow publicznych; co to jest sektor finanséw
publicznych; kto tworzy, taczy, likwiduje jednostki budzetowe i
samorzadowe zaktady budzetowe.

Jawnos$¢ finansow publicznych: w jaki sposob realizowana jest
zasada jawno$ci; podawanie do publicznej wiadomosci jakich
informacji jest obowigzek oraz terminy.

. Zasady gospodarowania srodkami publicznymi m.in.: zasady

dokonywania wydatkow ze srodkéw publicznych; lokowanie
wolnych $rodkéw, kto nie moze; w jaki sposob powinny by¢
dokonywane wydatki publiczne.

Obowiazki gtownego ksiggowego w tym m.in.: podpis gtownego
ksiggowego — o czym $wiadczy; prawa i obowigzki gtownego
ksiggowego.

Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki, m.in.: za co odpowiada
kierownik jednostki sektora finanséw publicznych.

Panstwowy dhug publiczny m.in.: jakie tytuly dtuzne obejmuje
panstwowy dtug publiczny; obliczanie panstwowego dlugu
publicznego.

Ogodlne zasady zaciggania zobowigzan przez jednostki sektora
finansow publicznych, m.in.: kto moze zacigga¢ zobowigzania i w
jakim zakresie; zacigganie kredytow i pozyczek.

Il dzieii - SRODKI TRWALE W PRAKTYCE Z
UWZGLEDNIENIEM NAJNOWSZYCH ZMIAN W PRAWIE
PODATKOWYM | BILANSOWYM - 05 kwietnia 2023 r.

Definicja $rodka trwalego, jego czesci sktadowych, dodatkowych i
peryferyjnych.

Kompletnos¢ srodka trwatego w aspekcie Ustawy o Rachunkowosci
i Krajowego Standardu Rachunkowosci nr 11.

Warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego (cena nabycia, koszt
wytworzenia).

Klasyfikacja $rodkéw trwatych — zmiany w nowej klasyfikacji KST
— poréwnanie do poprzedniej KST.

Ulepszenie a remont §rodkéw trwatych.

Amortyzacja srodkow trwatych — stawki amortyzacyjne i metody
amortyzacji.

Pojecie inwestycji w obcym $rodku trwalym, inwestycji
zaniechanych.



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail;

biuromatmarl@gmail.com

Terminy:

- 03 kwiecien br.
- 05 kwiecien br.
- 12 kwiecien br.
- 14 kwiecien br.
- 19 kwiecien br.
- 25 kwiecien br.

- 28 kwiecien br.

GODZ.: 09.00 - 13.00

Zasady gospodarowania majatkiem trwatym z uwzglednieniem
zasad pozbywania sie majatku zuzytego i zbednego:

* sprzedaz sktadnikow majatku,

* likwidacja sktadnikow majatku.

Inwentaryzacja §rodkow trwatych i bledy popetniane przez
jednostki:

* Metody i czgstotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji

* Odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji

* Wycena oraz rozliczenie r6znic inwentaryzacyjnych (niedobory i
nadwyzki).

10. Warto$¢ bilansowa srodkoéw trwatych.
11. Srodki trwale w budowie (inwestycje):
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* Pojecie srodkow trwatych w budowie (inwestycji).
* Zasady ewidencji $rodkéw trwatych w budowie ( inwestycji).
+ Jakie koszty zalicza si¢ do kosztow inwestycji.

11 dzien - Klasyfikacja budzetowa w jednostkach samorzadu
terytorialnego — 12 kwietnia 2023 r.

Klasyfikacja budzetowa w jednostkach samorzadu terytorialnego i
ich jednostkach budzetowych: dziat, rozdzial, paragrafy dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow.

Klasyfikacja budzetowa w tym rozdziaty ustugowe, rozdziaty
podmiotowe:

$wiadczenie ushug publicznych oraz ujmowanie dochodow i
wydatkoéw na realizacje zadan zwiazanych ze swiadczeniem tych
ushug;

wydatki zwigzane z utrzymaniem stanowisk pracy;

jakie wydatki moga wystapi¢ w rozdziatach podmiotowych;
rozdzialy podmiotowe, a sprawozdanie Z-JST;

czemu shuzy sprawozdanie Z-JST;

kto sktada i w jakim terminie Z- JST;

Przedstawienie obowigzujacej klasyfikacji, a wywotujace problemy
W jej stosowaniu:

klasyfikowanie dochodow: § 063, § 064; § 094, a § 097 oraz §
095;§ 217, § 218, §§ 231-233, § 269, § 271, § 299, §§ 609- 610, §
635, §§ 661-663, § 668.

klasyfikowanie wydatkow do § 401, § 404, § 479, § 480;
klasyfikowanie wydatkow do § 302 oraz 303;

klasyfikowanie wydatkow do § 419;

klasyfikowaniu wydatkow do § 441, 442 w zwiazku z § 470;
klasyfikowaniu wydatkow do § 470 w zwiazku z § 421, § 422, §
430,

stosowania § 422, § 424 w zwigzku z obja$nieniami w § 421;
kiedy stosujemy § 439, a kiedy nie;

. Przychody: symbole paragrafow w tym nowe paragrafy 905, 906,

907.

. Najczgsciej powtarzajace si¢ nieprawidlowosci w klasyfikowaniu

dochodow i wydatkow.

IV dzien - Uchwala budzZetowa i jej wykonywanie oraz WPF

— 14 kwietnia 2023 r.

Uchwata budzetowa podstawa gospodarki finansowej jst;
obligatoryjne elementy uchwaty budzetowe;j;
fakultatywne elementy uchwaly budzetowej

zrodlta pokrycia deficytu.

. Dokonywanie zmian w uchwale budzetowej jst:
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przez organ wykonawczy,
przez organ stanowiacys;

. Zaciaganie zobowigzan przez organ wykonawczy:

upowaznienia W zakresie zaciggania zobowigzan.

. Wieloletnia prognoza finansowa:

zmiany w wpf

przedsigwziecia w wieloletniej prognozy finansowej;

objasnienia do wieloletniej prognozy finansowej;

zgodno$¢ uchwaly budzetowej z wieloletnig prognoza finansowa.

. Wydatki niewygasajace w jst.
. Najczesciej popetniane bledy.
. Pytania.

V dzien - ZASADY | SPOSOBY PROWADZENIA
WYODREBNIONEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ DLA
PROJEKTOW FINANSOWANYCH ZESRODKOW UE
— 19 kwietnia 2023 r.

. Cel i podstawa prawna prowadzenia wyodrgbnionej ksiggowosci dla

projektow finansowanych ze $rodkéw UE.

. Regulacje wewnetrzne w zakresie rachunkowosci w jednostce

sektora finanséw publicznych oraz u i innych beneficjentow
realizujgcych projekty finansowane z UE:
polityka rachunkowosci

dokumenty wewng¢trzne powigzane z polityka rachunkowosci
(instrukcja obiegu dokumentow, instrukcja inwentaryzacyjna,
instrukcja kasowa)

plan kont

. Dostosowanie polityki rachunkowosci w jednostce sektora finansow

publicznych oraz u innych beneficjentow realizujacych projekty
finansowane z UE do wymagan wyodrgbnionej ewidencji:

wyodrebniona ewidencja srodkow trwatych i ich umorzenie
wyodrebniona ewidencja srodkow pieni¢znych
wyodrebniona ewidencja rozrachunkoéw

wyodrebniona ewidencja kosztow i przychodow
odpowiedni Kod Ksiegowy

. Dowody ksiggowe — sposdb opisywania i niezbedne elementy.
. Zasady kontroli prawidtowos$ci stosowania wyodrebnionej ewidenciji i

kodu ksiegowego kontrole projektow na miejscu, kontrole na
zakonczenie realizacji projektu.

6. Najczesciej popetniane btedy podczas tworzenia wyodregbnionej
ewidencji ksiggowej 1 kodu ksiegowego.

VI dzien - Organ JST, a jednostka urzad - praktyczne zasady
rachunkowo$ci budzetowej dla urzedow JST
— 25 kwietnia 2023 r.

Funkcjonowanie ewidencji organu JST:
dochody JST ksiggowane w Organie JST,
dochody odprowadzane przez jednostki,

rozliczanie dochodéw z tytutu wykonywania zadan z zakresu
administracji rzagdowej i innych zadan zleconych ustawami,

zasilenia jednostek na wydatki,
wydatki niewygasajace,
rozliczenia z jednostkami w zakresie dochodow i1 wydatkow,



e wplyw na rachunek JST pozostatosci sSrodkow gromadzonych na
wydzielonym rachunku jednostki o§wiatowej i ich rozliczenie,

e wplata nadwyzek srodkow obrotowych samorzadowych zaktadow
budzetowych i ich rozliczenie,

e ewidencja kredytow, pozyczek, wyemitowanych papierow
warto$ciowych — wptyw, sptata, umorzenie,

e pozyczki udzielane przez JST, ich sptata, umorzenie,

e S$rodki z prywatyzacji,

e odsetki bankowe,

e odpis aktualizujgcy naleznosci budzetu,

e rozliczenia migdzyokresowe,

e wynik wykonania budzetu,

e wynik na pozostalych operacjach,

o skumulowane wyniki budzetu.

2. Bilans z wykonania budzetu JST.

3. Dochody organu JST w sprawozdaniach budzetowych, z operacji
finansowych.

4. Rozliczenia urzedu jako jednostki z organem JST.

5. Ujecie w przychodach urzedu dochodéw budzetu JST.

6. Centralizacja podatku VAT od strony ksiggowej na poziomie JST —
urzad czy organ JST? Przyktadowe rozwigzanie ewidencyjne.

7. Sesja pytan i odpowiedzi.

VI dzien - Sprawozdawczos$¢ budzetowa i w zakresie operacji
finansowych w 2023 r. - 28 kwietnia 2023 r.

1. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczosci budzetowe;.

- forma przekazywania sprawozdan jednostkowych;

- odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie i ztozenie sprawozdan.

2. Omoéwienie poszczegodlnych wzoréw sprawozdan wg obowiazujacych
przepisow:

Rb-27 S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-28 S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-27 ZZ — sprawozdanie z wykonania planu dochodow zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

Rb-NDS — sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego;

Rb-30S — sprawozdanie z wykonania planow finansowych
samorzadowych zakladow budzetowych;

Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkow na
rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

Rb-ST — sprawozdanie 0 stanie $rodkow na rachunkach bankowych
jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-PDP — sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych
gminy/miasta na prawach powiatu.

II. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczosci z operacji
finansowych.

1. Forma przekazywania sprawozdan jednostkowych;

2. Oméwienie poszczegélnych wzoréw sprawozdan:

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dtuznych oraz gwarancji i porgczen;




Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych
aktywow finansowych;

Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci
Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych;

Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupehiajace o stanie zobowigzan
wedlug tytutow dtuznych.

I11. Pytania.

Prowadzgcy:

1 Prowadzgcy - EKonomista, ponad 20 lat prowadzi szkolenia z tematyKi
finans6w publicznych m.in. sprawozdawczosci, klasyfikacji budzetowej
dla jednostek sektora finanséw publicznych w tym jednostek samorzadu
terytorialnego. Posiada szeroka wiedz¢ oraz praktyczne umiejetnosci
zdobyte w wyniku dtugoletniej praktyki zawodowej m.in. jako glowna
ksiggowa w panstwowej jednostce budzetowej jak rowniez jako starszy
specjalista w Wydziale Informacji Analiz i Szkolen w Regionalnej Izbie
Obrachunkowej byta rowniez pozaetatowym Czlonkiem
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego. Autorka licznych publikacji
ksigzkowych i prasowych.

Il_Prowadzgcy - Szkoleniowiec i doradca z zakresu finansow
publicznych, rachunkowosci budzetowej, organizacji pozarzadowych.
Prowadzi szkolenia z zakresu finansow publicznych i rachunkowosci
budzetowej dla jednostek sektora finanséw publicznych oraz réznych
osrodkow szkoleniowych w kraju od 2008 r. dodatkowo prowadzi
doradztwo dla jednostek sektora finansow publicznych. Autorka wielu
publikacji w miesiecznikach Finanse Publiczne, Przetargi Publiczne,
Rachunkowos$¢ Budzetowa.

11/ Prowadzgcy - Ekonomista, analityk finansowy, ksiggowa, specjalista
z zakresu analizy finansowej, zewnetrznych zrodet finansowania
dziatalno$ci, rachunkowosci i finanséw, czlonek Stowarzyszenia
Ksiggowych w Polsce. Posiada ponad pigtnastoletnie do§wiadczenie w
obszarach finansow, ksiggowosci i analizy finansowej, poparte wieloma
dyplomami i certyfikatami. Od kilku lat prowadzi szkolenia z zakresu
finansow i ksiegowosci (ujecia $rodkow trwatych, inwentaryzacji,
sprawozdawczosci finansowej, dostosowania polityki rachunkowosci do
wymogow zwigzanych z realizacjg projektow wspoOtinansowanych ze
srodkéw unijnych). Jest autorka poradnika dla pracownikow dziatow
ksiegowosci jednostek sektora finanséw publicznych ,,Zamknigcie roku
2018, otwarcie roku 2019”.

Cena: 2500 zt netto/os*

*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia

Zgloszenie prosze przekazywac poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie rownoznaczne
Z obcigzeniem Panstwa petnymi kosztami szkolenia.



