\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Uwaga! Uczestnicy szkolenia
otrzymaja w materialach
szkoleniowych m.in. wybrane wzory
pism, w tym: nowy wzor upomnienia z
pouczeniem, wzory pism kierowanych
do organu egzekucyjnego, oraz wzor
procedury wewnetrznej dot.
obowiazkéw wierzyciela w
postepowaniu egzekucyjnym.

Cel szkolenia:

Ktore nalezno$ci z obszaru pomocy
spotecznej podlegaja egzekucji
administracyjnej?

Jak przedawniaja si¢ naleznosci z pomocy
spotecznej, jaki rodzaj odsetek stosowac, czy
od wszystkich naleznos$ci podlegajacych
zwrotowi naleza si¢ odsetki?

Kto jest wierzycielem nalezno$ci z obszaru
pomocy spotecznej ? Czy bedzie to
kierownik GOPS/MOPS czy wdjt, burmistrz,
prezydent miasta, starosta?

Kiedy i na jakg kwote zalegto$ci musi by¢
wystawione upomnienie a kiedy tytut
wykonawczy?

Czy w przypadku dwukrotnego awizowania
upomnienia moze by¢ ono uznane za
dorgczone?

Jak poprawnie wystawi¢ elektroniczny tytut
wykonawczy? (oméwienie krok po kroku
wypelniania poszczego6lnych sekeji tytutu
wykonawczego -e-TW i e-ZW — nowego
elektroniczny formularz zawiadamianie
wierzyciela do organu egzekucyjnego).

Czy wierzyciel przekazujac zawiadomienie
do organu egzekucyjnego musi wypehié
wszystkie czgsci e-ZW?

O jakich zdarzeniach wierzyciel musi
zawiadomi¢ organ egzekucyjny na
formularzu e-ZW?

Czy wierzyciel moze powiadomi¢ organ
egzekucyjny np. o czgSciowej splacie
naleznosci lub o jej przedawnieniu W innej
formie niz e-ZW, np. zwyktym pismem?
Czy jednym e-ZW mozna zawiadomi¢ o
zmianach w kilku e-TW dotyczacych tego
samego zobowigzanego?

Nowe narze¢dzie do podpisywania i wysytki
dokumentow elektronicznych (e-TW, e-
ZW) — aplikacja AK- Signer.

Najczesciej wystepujace problemy przy
wystawianiu i przekazywaniu e-TW do
organu egzekucyjnego.

Na ktore elementy przy wypetnianiu
elektronicznego TW zwrdci¢ szczegdlng
uwage i jakie konsekwencje dla wierzyciela
spowodowaé moze niepoprawne wypehienie

TW?

Kto i jakim podpisem podpisuje TW wojt
czy kierownik/pracownik OPS?

Jak sprawdzi¢ aktualny status przekazanego
do organu egzekucyjnego TW?

Czy po $mierci zobowigzanego do zwrotu
nienaleznie pobranego $wiadczenia z
pomocy spotecznej naleznosci mozna
dochodzi¢ od jego spadkobiercow?

SZKOLENIE ONLINE 20 GRUDNIA 2023 r.

Egzekucja administracyjna od podstaw - dla poczatkujacych
pracownikow pomocy spolecznej - w tym problematyka
wystawiania upomnien, elektronicznych tytutow
wykonawczych (e-TW) oraz elektronicznych zawiadomien
wierzyciela do organu egzekucyjnego (e-ZW). Kolejne -
Nnajnowsze zmiana przepisé6w ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym wynikajace z ustawy z dnia 9 marca 2023r.

PROGRAM:

1.0golna charakterystyka $wiadczen pomocy spolecznej pobranych
nienaleznie:

- kiedy mamy do czynienia ze $wiadczeniem nienaleznie pobranym?

- w jaki sposob okre$lane sg §wiadczenia nienaleznie pobrane?

- decyzje administracyjnych wydawane osobom, ktore pobraty
nienalezne §wiadczenia i s3 zobowigzane do ich zwrotu (m.in.
decyzje z ustaw: 0 pomocy spotecznej, o $wiadczeniach rodzinnych, o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej, o dodatkach
mieszkaniowych, o systemie o$wiaty).

- czy decyzja stwierdzajaca nienaleznie pobrane §wiadczenie oznacza
automatycznie obowigzek zwrotu takiego $wiadczenia?

- czy decyzja nakazujgca zwrot nienaleznego $wiadczenia jest decyzja
odrebng od decyzji ustalajacej nienalezne $wiadczenie?

- czy w przypadku wydania decyzji ustalajacej nienaleznie pobrane
swiadczenie zawsze nalezy zadac¢ zwrotu §wiadczenia?

- odsetki od nienaleznie pobranych §wiadczen (od kiedy i jakie odsetki
liczy¢? Czy w kazdym przypadku nienaleznego swiadczenia nalezy
nalicza¢ odsetki?)

2. Wybrane zagadnienia dotyczace stosowania ulg w splacie
nienaleznie pobranych §wiadczen z pomocy spolecznej:

- czy wolno umorzy¢ w calosci lub w czgéci nienaleznie pobrane
$wiadczenie?

- czy wolno stosowac ulgi w postaci odroczenia terminu zwrotu lub
roztozenia na raty nienaleznie pobranego $wiadczenia?

- czy wolno stosowac ulgi w splacie nienaleznie pobranych $wiadczen
po wszczeciu postepowania egzekucyjnego?

- czy wolno i kiedy odstapi¢ od dochodzenia nienaleznie pobranych
$wiadczen?

- kiedy przedawnia si¢ prawo do wydania decyzji o zwrocie nienaleznie
pobranego $wiadczenia?

- kiedy przedawniajg si¢ nalezno$ci wynikajace z decyzji o zwrocie
nienaleznych §wiadczen?

- co przerywa bieg terminu przedawnienia zwrotu nienaleznego
$wiadczenia z pomocy spoteczne;j?

- co ze zwrotem nienaleznie pobranego §wiadczenia w przypadku zgonu
$wiadczeniobiorcy?

- czy w przypadku gdy spadkobiercy $wiadczeniobiorcy nie
przeprowadzaja postgpowania spadkowego moze/musi to zrobi¢ OPS?

3. Egzekucja administracyjna nienaleznie pobranych $§wiadczen z
pomocy spolecznej i innych §wiadczen podlegajacych zwrotowi —
zagadnienia ogdlne:



- osrodki pomocy spotecznej jako wierzyciele nienaleznie pobranych
Swiadczen,
Kontakt: - pozycja prawna wierzyciela (OPS) przy egzekucji nienaleznie
pobranych $§wiadczen,
- ustalenie wlasciwosci miejscowej organu egzekucyjnego,
- jakie upowaznienia powinni posiada¢ pracownicy OPS podpisujacy
upomnienia i tytuly wykonawcze?
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38-400 Krosno - czy TW wystawiony przez OPS powinien podpisaé wojt czy

ul. Wojska Polskiego 32a kierownik/pracownik OPS-u i jakim podpisem?

tel. 513-969-000 - aplikacja AK-Signer - nowe narz¢dzie do podpisywania i wysytki
dokumentow elektronicznych e-TW, e-ZW (skad pora¢ aplikacje? czy

e-mail: jest obowigzek pobrania aplikacji? jakie warunki musi spenié

uzytkownik aby korzystac z aplikacji?)

4. Czynnosci wierzyciela (OPS) poprzedzajace wszczecie egzekucji
administracyjnej:

- omowienie aktualnego rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie

_ _ postepowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych,

Termin: 08 listopada 2023 r. - dziatania informacyjne wierzyciela — kiedy stosowaé? W jakiej

Poczatek szkolenia: 09.00 formie? S-posc')b i cel dokymentowanig. ' .

- upomnienie — kiedy musi by¢ wystawione? Jaka jest minimalna kwota

kiedy upomnienie musi by¢ wystawione?

- aktualne zasady przedawnienia kosztow upomnienia (Kiedy

przedawniajg si¢ koszty upomnienia dorgczone od 20 lutego 2021r. a
kiedy koszty wynikajace z upomnien dorgczonych przed 20 lutego
2021r.? (przedstawienie praktycznych przykladéw liczenia termindéw
przedawnienia).

-zmiana zasad przedawnienia kosztow upomnienia wynikajaca z ustawy

z dnia 9 marca 2023r. 0 zmianie ustawy 0 postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji?

- czy w przypadku wydania decyzji o zwrocie nienaleznie pobranych
$wiadczen upomnienie musi by¢ zawsze wystawione i doreczone
$wiadczeniobiorcy?
obligatoryjne elementy upomnienia (kto okresla wzor upomnienia?,
tre$¢ pouczen, konsekwencje braku poinformowania wierzyciela lub/i
organu egzekucyjnego o zmianie miejsca zamieszkania, czy
upomnienie musi by¢ podpisane?),

- koszty upomnienia — czy koszty upomnienia zawsze muszg by¢
zaptacone?(np. $wiadczeniobiorca zwraca nienalezne §wiadczenie po
wystaniu upomnienia ale przed jego odbiorem, zwrot nienaleznie
pobranego $§wiadczenia w tym samym dniu co dor¢czone upomnienie?

- czy wierzyciel musi informowac organ egzekucyjny o przedawnieniu
kosztéw upomnienia?

5. Wystawianie i kierowanie do egzekucji administracyjnej
elektronicznego tytulu wykonawczego - zmiany e-TW (m.in.
rozszerzenie danych zobowiazanego o imiona rodzicow):

- W jakim terminie od dor¢czenia upomnienia powinien by¢
wystawiony tytut wykonawczy?

- Omowienie aktualnego wzoru TW i prawidtowego wypetnienia -
wybrane elementy, m.in. pouczenie dla matzonka zobowigzanego o
prawie sprzeciwu w sprawie odpowiedzialno$ci majatkiem wspdlnym,
sposob przestania do organu egzekucyjnego.

- Elektroniczny tytut wykonawczy — e-TW — jak prawidtowo wypetni¢?
Omoéwienie wybranych elementoéw tytutu wykonawczego — na co
zwroci¢ szczegdlng uwage?

-Omowienie najczesciej wystgpujacych btedow w sporzadzaniu tytutow
wykonawczych (jak prawidlowo okresli¢ odsetki w tytule
wykonawczym?, jaka dat¢ dorgczenia upomnienia wskazaé w
przypadku podwdjnego awizo?).
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-Czy i kiedy wierzyciel powinien zataczy¢ do przekazywanego tytutu
wykonawczego informacj¢ dodatkowa?

- Upowaznienie do podpisywania TW w tym podpis elektroniczny — w
jaki sposob uzyskaé dostep do elektronicznego podpisu? kto moze
podpisywa¢ TW podpisem elektronicznym?

-Konsekwencje dla wierzyciela nieprawidtowo sporzadzonego
elektronicznego TW.

-Czy w przypadku nieprzyjgcia TW przez aplikacj¢ e-TW nalezy
poprawi¢ czy wystawi¢ nowy TW (jaki numer czy dotychczasowy czy
nowy, data wystawienia, data naliczenia odsetek i.t.p.)

6. Wybrane — istotne dla wierzyciela - zagadnienia z przebiegu
postepowania egzekucyjnego w administracji:

- Moment wszczgcia postgpowania egzekucyjnego — zmiana przepisow
( rozréznienie pomi¢dzy wszczeciem postgpowania egzekucyjnego i
wszczeciem egzekucii).

-Badanie dopuszczalnosci przystgpienia do egzekucji przez organ
egzekucyjny (przestanki i konsekwencje dla wierzyciela nie
przystapienia do egzekucji, co wierzyciel moze zrobi¢ po otrzymaniu
zawiadomienia o nieprzystapieniu do egzekucji?).

-Obowiazki wierzyciela w zakresie wspotdziatania z organem
egzekucyjnym.

-W jakich sprawach wierzyciel musi niezwtocznie informowac organ
egzekucyjny i w jakiej formie? Nowe dane w zawiadomieniach
wierzyciela wysytanych do organu egzekucyjnego.

- Nowy (obowiazek stosowania od 1 stycznia 2023r.) elektroniczny
formularz zawiadomienia wierzyciela do organu egzekucyjnego -e-
ZW (jak wypehi¢? Ktore informacje wierzyciel musi przekazaé do
organu egzekucyjnego korzystajac z formularza e-ZW? W jakim
terminie przekazac¢ e-ZW do organu egzekucyjnego? Kto podpisuje e-
ZW? Czy e-ZW musi podpisa¢ ta sama osoba, ktora podpisata e-TW?)

-Jakie mogg by¢ konsekwencje nieterminowego poinformowania
organu egzekucyjnego np. o wplacie naleznosci objetej tytutem
wykonawczym do wierzyciela?

- Sposoby ptatnosci egzekwowanych naleznos$ci (czy osoby nie bedace
zobowigzanymi mogg zaplaci¢ egzekwowang nalezno$¢ za
zobowigzanego?).

7. Zmienione zasady ponownego wszczecie postepowania
egzekucyjnego:

- Czy 1 w jaki spos6b mozna ponownie wszczaé egzekucje
administracyjng po uprzednim umorzeniu postgpowania?

-Whiosek wierzyciela o ponowne wszczecie egzekucji (zakres
informacji przekazywanych przez wierzyciela do organu
egzekucyjnego, dalszy lub dotychczasowy TW jako podstawa
ponownego wszczecia egzekucji).

-Wprowadzenie nowej instytucji — skierowanie przez wierzyciela lub
organ egzekucyjny do zobowigzanego wezwania o wyjawienie
majatku (forma wyjawienia majatku). Jak postapi¢ w przypadku gdy
zobowigzany nie reaguje na wniosek o wyjawienie majatku?

-Zawiadomienie organu egzekucyjnego o ponownym wszczg¢ciu
egzekucji administracyjnej (dochodzenie kosztow egzekucyjnych
powstatych w umorzonym postgpowaniu egzekucyjnym w toku
ponownie wszczgtej egzekucii).

8. Fundamentalne zmiany przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji w zakresie kosztéw egzekucyjnych:

-Istotny wzrost kosztow egzekucyjnych (okreslenie maksymalne;j
wysokosci optat egzekucyjnych, optata manipulacyjna, nowy katalog
wydatkow egzekucyjnych).

- Kiedy koszty egzekucyjne pokrywa wierzyciel?



- Co wierzyciel moze zrobi¢ aby ograniczy¢ przypadki ponoszenia
kosztow egzekucyjnych?

-Czy i na jakich zasadach koszty egzekucyjne nalezne od wierzyciela
moga by¢ umorzone?

- Aktualne zasad przedawnienia kosztow egzekucyjnych.

Prowadzgcy:

Od ponad 30 lat zawodowo zajmuje si¢ problematyka zwiagzang ze sfera
dochodow budzetowych, a w szczegolnosci zagadnieniami dotyczacymi
rachunkowosci podatkow i optat lokalnych, rachunkowosci optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i egzekucji
naleznos$ci budzetowych; W ramach obowiazkow zawodowych
zajmowala si¢ stosowaniem ulg w splacie naleznosci budzetowych.
Przez caly okres aktywnos$ci zawodowej zwigzana z Urzedem Miasta
gdzie przez wiele lat zajmowala stanowisko Dyrektora Wydziatu
Podatkéw 1 Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydzialu Egzekucji
Administracyjnej i Windykacji. Prowadzac szkolenia m.in. z zakresu
rachunkowo$ci  podatkow 1 optat, rachunkowo$ci optat za
gospodarowanie odpadami  komunalnymi i innych dochodow
samorzadowych, windykacji naleznosci budzetowych, gospodarki
kasowej i inne.

Cena: 410 zt netto/os*

*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w
zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywad poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
rébwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.



