\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Jest zdobycie wiedzy w zakresie
nowych obowigzkow oraz
przygotowanie do sprawnego
zarzadzania zewnetrzng
korespondencja elektroniczna.

Adresaci:

Szkolenie skierowane do
pracownikoéw administracji
publicznej, ktorzy stosuja przepisy
KPA, rozpatruja sprawy
administracyjne oraz wszystkich
zainteresowanych owa tematyka..

SZKOLENIE ONLINE 29 LISTOPADA 2023 r.

DORECZENIA ELEKTRONICZNE W PODMIOTACH

PUBLICZNYCH. JAK DORECZAC KORESPONDENCJE

ZA POMOCA PURDE I PUH OD 10 GRUDNIA 2023R.

PROGRAM:

w

Czym sa doreczenia elektroniczne?

Jakiej korespondencji dotyczg doreczenia elektroniczne ?

Jaki cel ma ustawa o doreczeniach elektronicznych i jakie
wywola skutki.

W jakich terminach poszczegdlne podmioty beda stosowaé
doreczenia elektroniczne. Watpliwosci w kontekscie jednostek
organizacyjnych jst i innych podmiotow.

Kim jest podmiot publiczny w rozumieniu ustawy a kim
podmiot niepubliczny. Jak bedzie w praktyce, jakie obowiazki
maja podmioty publiczne.

Czym jest :

Adres do dorgczen elektronicznych - ADE

Skrzynka dorgczen - SD

Operator wyznaczony — OW

PURDE — Publiczna Ustuga Rejestrowanego Dorgczenia
Elektronicznego — standardy, eidas, ustugi zaufania publicznego
PUH — Publiczna Ustuga Hybrydowa

Kwalifikowana Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego
— KURDE - standardy

Krajowy system edoreczen — z jakich elementéw si¢ sklada
Jak beda wygladaly doreczenia w ramach PURDE w
podmiotach publicznych.

Znaczenie Bazy Adresow Elektronicznych ( BAE) dla PURDE, jak
uzyska¢ wpis adresu do doreczen w BAE, skutki wpisu do BAE, czy
mozna zrezygnowac z adresu do doreczen elektronicznych
Zawarcie umowy na $wiadczenie PURE z Poczta Polska — jak
bedzie wygladaé

Ustugi dodatkowe

Zestawienia statystyczne dla podmiotéw publicznych

Znaczenie adresu e-mail do notyfikacji

Przez jaki czas korespondencja w ramach realizacji PURDE jest
dostgpna do pobrania przez adresata

Wielkos¢ pojedynczej korespondencji w ramach realizacji PURDE
Wymagania dla plikow zalaczanych do przesytek w ramach
realizacji PURDE

integracja systemu kancelaryjnego z systemem OW z
wykorzystaniem API

dorgczanie korespondencji za pomocg PURDE, kiedy dochodzi do
dorgczenia

Dowody potwierdzajace poszczegdlne etapy swiadczenia PURDE (
dowody wystania , dowody otrzymania, dowody jako nieodtgczna
czgs$¢ korespondencji, okres przechowywania dowodow

Jak zalozy¢ adres do doreczen — zrébmy to razem, czynnosci
przy zalozeniu adresu do doreczen — krok po kroku , wspélne
zalozenie adresu do doreczen, jakie dane beda konieczne.



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail;

biuromatmarl@gmail.com

Termin: 29 listopada 2023 r.
Poczatek Szkolenia: 08.30

10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17

18.

19.
20.

Jak kwalifikowa¢ podmiot publiczny — czym jest ,,urzgd” w
kontekscie zalozenia adresu do doreczen, watpliwosci
interpretacyjne.

Profil zaufany a podpis kwalifikowany przy zakladaniu ADE
Pelnomocnictwo do zalozenia adresu do doreczen

Skrzynka do doreczen

Skrzynka do dorgczen jako system informatyczny

OW jako wtasciciel i administrator skrzynki

Kiedy dochodzi do udostepnienia skrzynki do dorgczen

Kim jest Administrator Skrzynki do Dorgczen, zadania
Administratora, udzielanie dalszych petnomocnictw, kogo ustanowié
Administratorem, zarzadzenie w sprawie wyznaczenia
Administratora- czy jest konieczne

Dostep do zasobow skrzynki

Pojemnos¢ skrzynki dla podmiotéw publicznych i innych
Archiwizacja korespondencji

Jak wyglada skrzynka do dorgczen — na przyktadzie

Jak wyszukiwaé adresata w skrzynce do dorgczen

Relacja miedzy doreczeniami elektronicznymi a EPUAP, czy
mozna bedzie uzytkowa¢ EPUAP i na jakich zasadach, przepisy
przejsciowe.

Jak beda wygladaly doreczenia w ramach PUH

Publiczna Ustuga Hybrydowa — jak przygotowac wysylke aby nie
zostala odrzucona przez OW — pocztg Polska- warunki dla przesytek
w ramach PUH.

Doreczanie przesytek w ramach PUH — krok po kroku - Mozliwe
scenariusze przy realizacji PUH

Czas realizacji PUH, maksymalna ilo$¢ kartek, parametry
podstawowe i dodatkowe

Wymagania dla pliku PDF z tresScig korespondencji dla przesytki w
ramach realizacji PUH

Wielko$¢ przesytki w ramach PUH

Czynno$ci OW — Poczty Polskiej w ramach realizacji PUH
Potwierdzenie nadania, potwierdzenie doreczenia, niedorgczenie
przesyiki, raporty, zwroty do nadawcy. Kiedy dochodzi do
doreczenia

Dostepnos¢ dowodow w zwiazku z realizacjag PUH

Awers i rewers strony adresowej

Czas realizacji PUH

Niszczenie przesytek jako ustuga dodatkowa

PUH w kontekscie tajemnicy korespondencji i ochrony danych
osobowych

Regulamin PURDE i PUH.

. Kiedy nie bedziemy stosowa¢é przepisow ustawy o doreczeniach

elektronicznych a kiedy nie bedziemy stosowa¢ PURDE i PUH —
omoéwmy to na przykladach.

Czy podmiot publiczny bedzie mégl wysyla¢ korespondencje
zwyklym listem poleconym za potwierdzeniem odbioru jak
czynil dotychczas ?

Co z listami zwyklymi?

Ile za to zaptacimy?

Optaty za PURDE

Optaty za PUH

Kto jest zwolniony z optat

Wystawianie faktur

Naliczanie odsetek


mailto:biuromatmar1@gmail.com

21.Rola EZD, systemy kancelaryjne, integracja systemow z
doreczeniami elektronicznymi, gdzie znalez¢ wersje demo oraz
instrukcje na ten temat.

22. Czy podmiot publiczny musi mie¢ EZD aby korzysta¢ z
Doreczen Elektronicznych

23. Korespondencja podmiotéw publicznych z podmiotami
niepublicznymi i osobami fizycznymi

24. Ktére podmioty niepubliczne zobowiazane sa posiadaé adres do
doreczen

25. Kwalifikowane Uslugi Rejestrowanego Doreczenia
Elektronicznego KURDE - na czym polegaja, standardy, kogo
dotycza, zasady.

26. Czy mozliwa jest rezygnacja z uslugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego

27. Odpowiedzialno$¢ operatora wyznaczonego — Poczty Polskiej
oraz skutki dla podmiotéw publicznych w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania PURDE lub PUH
przez Poczte Polskag

28. Jak bedzie wyglada¢é postepowania administracyjna na gruncie
kpa po 10 grudnia 2023r. Doreczanie korespondencji w trakcie
postepowan administracyjnych. Hierarchia dore¢czen. Rola BAE
w postepowaniach administracyjnych. Kiedy dojdzie do
doreczenia. Wnoszenie pism za pomoca adresu do doreczen
elektronicznych. Czy bedzie mozna skladaé podania za pomoca
poczty elektronicznej. Adres do korespondencji wpisany do BAE
i jego znaczenie dla organu. Odmiejscowienie doreczen. Ukryte
wylaczenie w kpa.

29. Dyskusja.

Prowadzgcy:

Radca prawny i do$wiadczony trener. Prowadzi indywidualng praktyke
w formie Kancelarii Radcy Prawnego. Swiadczy ustugi prawne dla
spotek prawa handlowego 1 organéw administracji publiczne;j.
Specjalizuje si¢ w prawie administracyjnym, gospodarczym, prawie
pracy. Od kilku lat prowadzi szkolenia dla jednostek samorzadu
terytorialnego, osrodkow pomocy spotecznej, urzedow pracy, instytucji
kultury, przedsiebiorcow, zarzadow i pracownikéw spotek handlowych
roéznych szczebli.

Cena: 410 zt netto/os*
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materiaty
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w
zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywacé poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa petnymi kosztami szkolenia.



