\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Etap klasyfikacji budzetowej
wydatkoéw zwigzanych z dzialaniem
jednostek budzetowych czesto budzi

watpliwosci w szczegdlnosci w
zakresie 0sob odpowiedzialnych za
odpowiedni dobor klasyfikacji.
Szkolenie ma na celu przedstawienie
istotnych elementow z zakresu
odpowiedzialnosci na
poszczegblnych etapach obiegu
dokumentéw odpowiedzialnosci
zwiazanej z klasyfikacja budzetowa.
Tematyka szkolenia zostata dobrana
tak, by osoby odpowiedzialne za
sporzadzanie planow i klasyfikacje
wydatkow publicznych znaty
najnowsze zmiany i interpretacje, za
ktorych realizacje sa odpowiedzialne
W sposob posredni lub bezposredni.
Szkolenie wiaze w spojng catos¢

przepisy prawa wynikajace z

rozporzadzen, interpretacji z

dobrymi praktykami. Formuta

szkolenia zostala skonstruowana w
sposob umozliwiajacy
zaprezentowanie obszarow, ktorych
najczgsciej wystepuja problemy
wynikajace z licznych interpretacji.

KorzySci:
Uczestnik szkolenia bedzie znat:
1.aktualny stan prawny dotyczacy
kontroli dokumentow ksiegowych
2.zakres odpowiedzialnosci
zwigzanych z podpisywaniem
dokumentow ksiggowych
3.0bszary problemowe w
klasyfikowaniu wydatkow
Uczestnik szkolenia bedzie potrafit:
1.prawidtowo zaklasyfikowaé
wydatki do poszczeg6lnych
paragrafow
2.oceni¢ prawidtowo$¢ otrzymanego
dowodu ksiggowego
3.zweryfikowac rodzaj
realizowanego wydatku.

Adresaci:

Pracownicy dzialow merytorycznych
i administracyjnych, osoby
odpowiedzialne za opisywanie
dokumentow ksiggowych, osoby
uczestniczace w realizacji zamowien
1 zacigganiu zobowigzan.
Glowni ksiegowi i ksiggowi
jednostek budzetowych

SZKOLENIE ONLINE 16 PAZDZIERNIKA 2024 r.

KLASYFIKACJA BUDZETOWA DLA PRACOWNIKOW,
MERYTORYCZNYCH, ADMINISTRACYJNYCH
ODPOWIEDZIALNYCH ZA OPISYWANIE FAKTUR

PROGRAM:

Pojecie dokumentu i rodzaje dowodow ksiggowych.
Rozpoczecie i zakonczenie obiegu dokumentéw.
Opis merytoryczny dokumentu:

w e

Osoby odpowiedzialne za opisanie dokumentow ksiggowych
e Odpowiedzialno$¢ za merytoryczny opis dokumentu

e Odmowa podpisania dokumentu pod wzgledem merytorycznym

e

Zasady sporzadzania, sprawdzania i akceptowania do realizacji
dowodéw ksiegowych.

Wstepna kontrola glownego ksiegowego.
Kontrola formalno-rachunkowa pod wzgledem.
Odmowa podpisania dokumentu.

Etap klasyfikacji budzetowej wydatku:

®© N o o

Znaczenie umowy, faktury i zamoéwienia w klasyfikacji budzetowe;j
¢ Osoby odpowiedzialne za dobor klasyfikacji budzetowej

¢ Rola pracownikéw merytorycznych w zaklasyfikowaniu wydatku w
zakresie klasyfikacji budzetowe;j

9. Zasady Kklasyfikacji budzetowej dla pracownikéw dzialow
merytorycznych:

e Roznice miedzy rodzajami wydatkéw w jednostkach budzetowych
e Zakup materialow a zakup zywnosci oraz drobnego wyposazenia
e Przeglady i remonty zakupy czesci

e Wydatki zwigzane z inwestycjami

e Wydatki dotyczace podrozy stuzbowych

10. Zasady dokumentowania operacji gospodarczych i zapisow
ksiegowych.

11. Karta wzor6ow podpiséw 0s6b uprawnionych do podpisywania
dokumentéw ksiegowych.

12. Klasyfikacja wydatkow — przyklady m.in.:
e Zakupu towaréw (w szczego6lnosci materialow, lekow)
e Wydatki na podréze stuzbowe i szkolenia

e Zakupu zywnosci, ustug cateringowych i drobnych zakupow
spozywczych na potrzeby sekretariatow

e Optfat na rzecz budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
i r6znych optat np. za udostgpnienie numeru PESEL,

o  Wydatkéw na rzecz 0sob fizycznych niezatrudnionych w jednostce
np. na zakup odziezy

e Zakupu ekspertyz i opracowan podczas remontu lub inwestycji

e Badan lekarskich 0sob kierowanych do prac spotecznych - ustuga
czy badania lekarskie?

e Zakup i dostawy energii w ramach kilku uméw



e Optat abonamentu RTV;

Kontakt:
Prowadzqgcy:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek Ekonomista, certyfikowany ksiggowy posiadajacy wieloletnie
doswiadczenie w zakresie finanséw publicznych, praktyk specjalizujacy
si¢ w zagadnieniach rachunkowosci budzetowej. Ukonczyt studia
38-400 Krosno podyplomowe z zakresu polskich i miedzynarodowych standardow
ul. Wojska Polskiego 32a rachunkowos$ci oraz audytu wewnetrznego w jsfp. Szkoleniowiec,
tel. 513-969-000 wyktadowca na studiach podyplomowych z zakresu finanséw i
) rachunkowosci JST, autor i wspdtautor kilkunastu publikacji
e-mail: ksigzkowych oraz licznych publikacji z obszaru rachunkowosci

biuromatmarl@gmail.com budzetowej oraz finans6w publicznych.

Cena: 430 zt netto/os*
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Termin: 16 pazdziernika 2024 r. Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materialy
. szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w
Poczatek szkolenia: 09.00 zalezno$ci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywacé poprzez rejestracje online —
dostgpna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.


mailto:biuromatmar1@gmail.com

