\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Szkolenie ma na celu podniesienie
wiedzy pracownikom zaczynajacym
prace w ksiegowosci jednostek
samorzadu terytorialnego, a
pracujacym w ksiegowosci ma na
celu uporzadkowanie wiedzy
uczestnikow w zakresie zasad
rachunkowosci, ksiggowosci i
sprawozdawczosci.

Adresaci:

Skarbnicy, gtowni ksiegowi i
pracownicy dzialow ksiggowych
gmin, powiatow— jednostek
samorzadowych oraz ich jednostek
organizacyjnych.

(7 DNIOWY KURS/SZKOLENIE ONLINE)

ABC W ZAKRESIE WYBRANYCH PROBLEMOW W
RACHUNKOWOSCI JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO I SAMORZADOWYCH JEDNOSTEK
BUDZETOWYCH

OD 04 WRZESNIA DO 30 WRZESNIA 2024 R.

PROGRAM:

I dzien - Ustawa o finansach publicznych — pojecia, jawnos$¢ i
zasady gospodarki Srodkami publicznymi, plan finansowy jednostki
budzetowej — 04 wrzesnia 2024 r.

1. Srodki publiczne: co to sg $rodki publiczne; co to sa dochody
publiczne; na co przeznacza si¢ Srodki publiczne.

2. Jednostki sektora finanséw publicznych: jakie mamy formy
jednostek sektora finansow publicznych; kto tworzy sektor finanséw
publicznych; kto tworzy, taczy, likwiduje jednostki budzetowe i
samorzadowe zaktady budzetowe.

3. Jawno$¢ finanséw publicznych: jak realizowana jest zasada
jawnosci; co podajemy do publicznej wiadomosci i w jakim
terminie.

4. Zasady gospodarowania $rodkami publicznymi: na co mogg by¢
ponoszone wydatki publiczne; w jaki sposéb powinny by¢
dokonywane wydatki publiczne.

5. Dhug publiczny: co obejmuje panstwowy dlug publiczny jakie tytuty
dtuzne; jak obliczany jest dtug publiczny.

6. Ogolne zasady zaciggania zobowigzan przez jednostki sektora
finanséw publicznych: kto moze zaciaggac¢ zobowigzania i w jakim
zakresie.

7. Obowigzki glownego ksiggowego: o czym §wiadczy podpis
gtownego ksiggowego; jakie ma prawa i obowigzki glowny
ksiggowy.

8. Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki: za co odpowiada
kierownik jednostki sektora finanséw publicznych.

Il dzien - Podstawa gospodarki finansowej — plan finansowy —
10 wrzesnia 2024 .

1. Powigzanie z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego,
samorzadowych jednostek budzetowych.

2. Zasady opracowania projektu planu finansowego: kto ma obowigzek
opracowaé w jakim terminie i w jakiej szczegdtowosci.

3. Opracowanie planu finansowego: kiedy i kto opracowuje plan
finansowy; komu przekazywany jest plan finansowy; w jakiej
szczegdlowosci sporzadzamy plan finansowy.

4. Zmiany w planie finansowym: kto moze dokonywa¢ zmian w planie
finansowym; jakie ma obowiazki.

5. Ewidencja ksiegowa planu oraz jego zmian: jak wyglada ewidencja
zmian w planie finansowym; kto ja prowadzi.

6. Wydzielony rachunek dochodow i wydatkow z art. 223 ustawy o
finansach publicznych: kto go tworzy; jakie sg obowigzki w
przypadku utworzenia takiego rachunku; jakie dochody moga by¢
tam gromadzone; jakie wydatki moga by¢ ponoszone.



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail;

biuromatmarl@gmail.com

Terminy:

- 04 wrzesnia br.
- 10 wrzesnia br.
- 17 wrzesnia br.
- 23 wrzesnia br.
- 25 wrzesnia br.
- 27 wrzesnia br.

- 30 wrzes$nia br.

GODZ.: 09.00 - 13.00

e

111 dzien - Funkcja i podzialki klasyfikacji budzetowej
— 17 wrzesnia 2024 r.

Funkcje klasyfikacji budzetowej: kogo obowiazuje klasyfikacja
budzetowa i jej funkcje.

Czgsci, dzialy, rozdziaty: kogo dotycza czgsci budzetowe; jakimi
symbolami oznaczamy dzialy i rozdziaty; podstawowe podziatki
klasyfikacji budzetowej w jednostkach sektora finansow
publicznych.

Dochody: symbole paragrafow dochodowych wywolujace problemy
W jej stosowaniu m.in.: 063, § 064; § 094, a § 097 oraz § 095;§ 217,
231-233, 269, 271, 299, 635, 661-663, 668.

Wydatki: symbole paragrafow wydatkowych wywotlujace problemy
W jej stosowaniu m.in.: do § 401, § 302 oraz 303; § 419; § 441, 442
w zwigzku z § 470; § 470 w zwigzku z § 421, § 422, § 430; § 422, §
424 w zwiazku z objasnieniami w § 421; § 439; §§ 231-233, 272-
273, § 656, 657, 658; 661-663

Przychody: symbole paragraféw w tym nowe paragrafy 905, 906,
907

Rozchody: symbole paragrafow.

Najczesciej powtarzajace si¢ nieprawidtowosci w klasyfikowaniu
dochodow i wydatkow.

IV dzien - Uchwala budzetowa i WPF — 23 wrzesnia 2024 r.

Zasady opracowania projektu uchwaty budzetowe;j:

szczegdlowos¢ projektu uchwaty budzetowej;

informacje do opracowania projektu;

przekazywanie informacji dla kierownikow jednostek budzetowych
celem opracowania projektu planu finansowego: termin,
szczegotowose.

Opracowanie uchwaty budzetowe;j:

szczegblowos¢ uchwaty budzetowej;

upowaznienia dla organu wykonawczego;

uchwata budzetowa podstawa gospodarki finansowej jst;

. Opracowanie wieloletniej prognozy finansowej:

wpf

przedsigwziecia w wieloletniej prognozy finansowej;

objasnienia do wieloletniej prognozy finansowej;

upowaznienia;

zgodnos¢ uchwaty budzetowej z wieloletnig prognoza finansowa;

. Zmiany w uchwale budzetowej oraz w WPF w trakcie

wykonywania.
Pytania.

V dzien - Sprawozdawczo$¢ budzetowa i w zakresie operacji
finansowych — 25 wrzesnia 2024 r.

Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczos$ci budzetowej i
sprawozdan zakresie operacji finansowych.

Omowienie poszczegolnych wzorow sprawozdan budzetowych: Rb-
27S; Rb-272Z; Rb-50; Rb-28S; Rb-28NWS; Rb-34S;

Omowienie poszczegolnych wzoréw sprawozdan w zakresie
operacji finansowych: Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN, Rb-UZ;

Zasady 1 obowiazki sporzadzania korekt sprawozdan;

Najczesciej wystepujace nieprawidtowosci w sporzadzanych
sprawozdaniach.


mailto:biuromatmar1@gmail.com

VI dzien - PODATEK PIT i ZUS - zmiany od 2024 r.
— 27 wrzesnia 2024 r.

. Zmiany od 2024 r.:
Kwota wynagrodzenia platnika 0,3% a nie 0,6%;

Odliczenie sktadek na rzecz zwigzkéw zawodowych w wysokosci
840,00 zt;

Odpis na ZFSS — zmiana wysokosci;

Odpis od emerytéw nauczycieli — zmiana wysokosci;
Kryterium dochodowe do ZFSS — co bra¢ pod uwage?
Dziatalno$¢ nierejestrowana — wysokos¢ mozliwego przychodu
miesi¢cznego.

. Druk PIT-2- problemy i zasady wypelniania:

Kwota wolna od podatku: 300,00 lub 150,00 lub 100,00 — Kiedy i jak
stosowac?

Zasady wskazywania kwoty wolnej w przypadku stosowania art. 42e
Oswiadczenie dla osoby samotnie wychowujacej dziecko;
Oswiadczenie o stosowaniu ulg podatkowych;

Jak liczy¢ 4-letni okres stosowania ulgi dla powracajacych z
zagranicy;

Wybor podwyzszonych kosztéw uzyskania przychodow;
Rezygnacja z ulgi dla mtodych;

Rezygnacja z kosztow podatkowych;

Whiosek o niepobieranie zaliczek na podatek dochodowy — dla kogo
mozliwo$§é?

Zmiany PIT-2 sktadane w trakcie roku;

Ztozone o$wiadczenia i druki w latach poprzednich a nowy
formularz — czy trzeba aktualizowac?

. Problemy w zakresie rozliczen pracownikow;

Rozliczanie podrozy stuzbowych;

Stawki za 1 km przebiegu pojazdu;

Podréz stuzbowa a jazdy lokalne;

Zwolnienie z ZUS i PIT $wiadczen z tytutu podrézy shuzbowych
Aktualne problemy zwigzane z rozliczaniem podrézy shuzbowych:
badania lekarskie, polecenie wyjazdu stuzbowego i rozliczenie,
kontrole PIP

Praca zdalna a ryczaft i ekwiwalent za wykorzystanie prywatnego
sprzetu — NOWOSC w rozliczeniach od kwietnia 2023 r.;

Zasady wyliczania ryczattu i ekwiwalentu: roznice w rozliczeniach,
co bra¢ pod uwagg, problemy praktyczne;

Projektowane uregulowania work-life balance;

4. Aktualne problemy w rozliczaniu ZFSS:

Wysokos¢ odpisu obowiazujaca w 2024 r. — ZMIANA KWOT
Kwota wolna od podatku — zmiana kwoty do 1.000,00 zt.;
Interpretacje dotyczace zwolnienia dla dzieci i mtodziezy z tytutu
kolonii, obozoéw, zimowisk, wczasow;

Zasady przyznawania zapomog losowych, z tytutu kleski
zywiotowej;

Osoby korzystajace z NOWYCH ulg: emeryci niepobierajacy
emerytury, dzieci 4+, powracajacy z zagranicy a $wiadczenia z
ZFSS;

Problemy praktyczne rozliczania zwolnien — zbieg zwolnien z
podatku;

Wezasy pod grusza o emeryci nalezacy do ZFSS;

Zajecie komornicze a $wiadczenia z ZFSS.



e Kwota 500+ i inne §wiadczenia socjalne planowane w 2023 r., w
tym NOWY dodatek weglowy a obliczanie dochodu;

e Oswiadczenie o dochodach — sposoby weryfikacji prawidtowosci
wykazanych danych;

e Prawo do §wiadczen a praca na cz¢$¢ etatu;

e Zajecie komornicze a §wiadczenia z ZFSS.

5. Umowy cywilnoprawne — zasady rozliczen

e Umowa zlecenie bez ZUS i ze sktadkami ZUS — Kiedy?;

¢ Kolejne umowy zlecenia zawierane co miesigc- czy konieczne
wyrejestrowywanie z ZUS?

e Umowa o dzieto zwolniona z ZUS

e Obowigzek zgloszeniowy do ZUS na druku RUD kazdej umowy o
dzieto;

e Zasady dokonywanie zgloszen;

e Umowa o zarzadzanie jako umowa nienazwana.
Dyskusja z uczestnikami.

VII dzien - Inwentaryzacja w jednostkach sektora finanséw
publicznych w ujeciu praktycznym — 30 wrzesnia 2024 r.

=

Pojecie, metody i rodzaje inwentaryzacji.

Cele kontroli zarzadcze;j.

3. Kto odpowiada za przeprowadzenie inwentaryzacji w jednostce
sektora finanséw publicznych — kierownik jednostki, gltéwny
ksiggowy, a moze kto$ inny?

4. Obowiazki  kierownika  jednostki, gléwnego  ksiggowego,
przewodniczacego i czlonkdéw komisji inwentaryzacyjne;.

5. Srodki trwale — wybrane problemy: definicja $rodka trwalego,
budynku, zespoty komputerowe, cze$¢ skladowa, dodatkowa i
peryferyjna srodka trwatego, srodki trwate niskocenne, grunty.

6. Tworzenie obiektdw inwentarzowych, nadawanie i znakowanie
obiektow inwentarzowych numerami inwentarzowymi.

7. Inwentaryzacja  zdawczo-odbiorcza - jak ja  sprawnie
przeprowadzi¢?

8. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury: rodzaje aktywow,
podlegajacych spisowi z natury. Co to jest teren strzezony? Jak
czgsto 1 w jakim terminie nalezy przeprowadzi¢ spis z natury?
Wiasciwe przygotowanie si¢ do inwentaryzacji — wskazowki
praktyczne, spis z natury ,krok po kroku”, spis z natury metoda
tradycyjna, czy z wykorzystaniem narzg¢dzi informatycznych — wady
i zalety, arkusz spisu z natury, rodzaje réznic inwentaryzacyjnych,
ewidencja ksiggowa r6znic inwentaryzacyjnych, prawidlowa
likwidacja $rodkow trwatych.

9. Jak poradzi¢ sobie ze spisem z natury, jesli ksigga inwentarzowa jest
niekompletna, asrodki trwate niesa oznakowane numerami
inwentarzowymi? Wskazowki praktyczne.

10. Kiedy mamy do czynienia ze $rodkami trwatymi, do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony lub ktérych  spisanie  z przyczyn
uzasadnionych jest niemozliwe?

11. Jak unikna¢ nieprawidtowo$ci w inwentaryzacji?

12.Jak unikng¢ odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w jednostkach kontrolowanych przez R1O?

13. Organizacja, przebieg i rozliczanie inwentaryzacji w jednostkach
objetych wspolng obstuga (CUW). Kto formalnie zarzadza
inwentaryzacje i kto za nig odpowiada — kierownik jednostki
obshugujacej, czy kierownik jednostki obstugiwanej?

14. Inwentaryzacja srodkoéw pieni¢znych w kasie.

N



15. Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia stanu aktywow:
rodzaje aktywow podlegajacych potwierdzeniu, potwierdzenie stanu
srodkow pienigznych na rachunkach bankowych. Czy do 15 stycznia
mamy wysta¢ druk potwierdzenia salda naleznosci, czy otrzymac
zwrotng  odpowiedz kontrahenta? Przebieg inwentaryzacji.
Formularz potwierdzenia stanu naleznosci. Co, jesli kontrahent nie
potwierdzi stanu nalezno$ci? Czy inwentaryzowaé tzw. ,salda
zerowe”? Czy inwentaryzowac salda opiewajace na drobne kwoty?
Przyczyny rozbieznosci miedzy stanami ksiegowymi naleznosci.
Inwentaryzacja powierzonych kontrahentom wilasnych sktadnikéw
aktywow.

16. Inwentaryzacja droga weryfikacji: aktywa i1 pasywa podlegajace
weryfikacji, termin przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
weryfikacji. Poréwnanie danych  ksiag  rachunkowych
z dokumentami, czyli jak udokumentowa¢ inwentaryzacj¢ w drodze
weryfikacji? Uwagi praktyczne.

17. Wyjasnienia Ministerstwa Finanséw, RIO oraz stanowisko Komitetu
Standardéw rachunkowos$ci w zakresie inwentaryzacji, KSR nr 11.

18. Najczesciej stwierdzane = nieprawidlowosci ~w  procesie
inwentaryzacji.

19. Inwentaryzacja, a odpowiedzialno$§¢ za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

20. Rola i znaczenie instrukcji inwentaryzacyjne;.

21. Instrukcja inwentaryzacyjna — wzor.

22.Porozumienie w sprawie inwentaryzacji jednostki obstugujacej z
jednostkami objgtymi wspolng obstugg — wzor.

Prowadzqgcy:

I Prowadzgcy - Ekonomista, ponad 20 lat prowadzi szkolenia z tematyKki
finanséw publicznych m.in. sprawozdawczosci, klasyfikacji budzetowe;j
dla jednostek sektora finanséw publicznych w tym jednostek samorzadu
terytorialnego. Posiada szeroka wiedze oraz praktyczne umiejetnosci
zdobyte w wyniku dtugoletniej praktyki zawodowej m.in. jako glowna
ksiggowa w panstwowej jednostce budzetowej jak rowniez jako starszy
specjalista w Wydziale Informacji Analiz i Szkolen w Regionalnej Izbie
Obrachunkowej byta rowniez pozaetatowym Cztonkiem
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego. Autorka licznych publikacji
ksiagzkowych i prasowych.

I/ Prowadzgcy - Absolwent Wydzialu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Wroctawskiego. Skarbnik gminy, kierownik referatu
finansowo-budzetowego. Byly starszy inspektor kontroli Regionalnej
Izby Obrachunkowej. Szkoleniowiec stuzb finansowo-ksiegowych
sektora finansow publicznych, autor wielu publikacji z zakresu
finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowej oraz pomocy
publicznej.

Il _Prowadzqcy - Doradca Podatkowy, Prawnik, Absolwentka i
stypendystka Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego.
Posiada wieloletnie do$wiadczenie w zakresie podatkow, ktore zdobyta
pracujac w kancelarii prawno — podatkowej oraz miedzynarodowej
firmie konsultingowej. Obecnie wiascicielka Kancelarii Podatkowe;.
Specjalistka w zakresie podatku dochodowego od o0séb prawnych, w
tym rozliczen transakcji pomigdzy podmiotami powigzanymi — Transfer
Pricing oraz podatku u zrédfa, a takze podatku od towardéw i ustug.
Wspotautorka ksigzek: ,,Dokumentacja VAT”, , Komentarz do podatku
dochodowego od 0s6b prawnych” — wydanie:2008 i 2010 oraz autorka
licznych publikacji prasowych, w tym w Gazecie Prawnej oraz
Przegladzie Podatkowym.



Cena: 2400 zt netto/os*

*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materialy
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia

Zgloszenie prosze przekazywad poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
roéwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.



