\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Szkolenie, ktorego celem jest
przedstawienie istotnych elementow
z zakresu gospodarowania srodkami

publicznym w obszarze podrozy
stuzbowych w aspekcie
praktycznego stosowania aktualnych
przepisOw oraz interpretacji.
Tematyka szkolenia zostata dobrana
tak, by osoby rozliczajace wyjazdy i
podréze stuzbowe znaty najnowsze
zmiany interpteacje, za ktorych
realizacje sg odpowiedzialne w
sposob posredni lub bezposredni.
Szkolenie wigze w spojng catosé

przepisy prawa wynikajace z

rozporzadzen, interpretacji z

dobrymi praktykami. Formuta

szkolenia zostata skonstruowana w
sposob umozliwiajacy
zaprezentowanie obszaréw, ktorych
najczesciej wystepuja problemy
wynikajace z licznych interpretacji.

Korzysci:

Uczestnik szkolenia bedzie znat:
1.aktualny stan prawny dotyczacy
delegowania pracownikow
2.zakres odpowiedzialnosci z
podrézami stuzbowymi
3.0bszary problemowe w ewidencji
ksiegowej
Uczestnik szkolenia bedzie potrafit:
1.sporzadzi¢ rozliczenie
zagranicznej i krajowej podrozy
stuzbowych
2.oceni¢ prawidtowo$¢ rozliczania
podrézy stuzbowych
3.zweryfikowaé przyjete w swojej
jednostce procedury delegowania
pracownikoéw

Adresaci:

1.gtowni ksiggowi i ksiggowi
jednostek sektora finanséw
publicznych

2.0soby odpowiedzialne za
rozliczanie podrézy stuzbowych

3.pracownicy samodzielnie
rozliczajacy sie podrozy
stuzbowych

SZKOLENIE ONLINE 19 LUTEGO 2025 r.

PODROZE KRAJOWE 1 ZAGRANICZNE, JAZDY
LOKALNE I WYJSCIA SLUZBOWE W JEDNOSTKACH
SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

PROGRAM:

1. Podréz stuzbowa a wyjazd niebedacy podréza stuzbowa:

e Wykonywanie obowigzkéw stuzbowych poza miejscem pracy a
podroéz stuzbowa

e Sposob okreslenia miejsce pracy

e Charakter wykonywanych zadan

e oddelegowanie pracownika czy jeszcze podréz stuzbowa —
przyktady,

e wyjazdy na szkolenia czy podroz stuzbowa — réznice.

e Orzeczenia i interpretacje MPiPS

2. Zobowiazania publicznoprawne w podroézach stuzbowych:
Podatkowy aspekt zwrotu kosztow podrézy stuzbowej

e Sktadki ZUS a zwrot kosztow podrozy stuzbowych

3. Zwrot kosztéw dojazdow na podstawie umowy cywilnoprawne;j:

e Zwrot kosztow wyjazdoéw niestanowigcych podrézy stuzbowych

e Ryczalt na jazdy lokalne

4. Procedura rozliczania podrozy stuzbowych:
Ustalenie czy wyjazd stuzbowy to faktycznie podroz stuzbowa
(delegacja)

e Ustalenie czasu trwania podrozy stuzbowej

e Srodek lokomocji a podroz stuzbowa

e Ustalenie odcinkdéw krajowych podrozy stuzbowej

e Dokumentowanie kosztow podrozy stuzbowych

e Objasnienia do polecenia wyjazdu sluzbowego

e Rozliczenie kosztow zagranicznej podrézy stuzbowej — wzor

e interpretacje MPiPS

5. Nowe stawiki diet i innych naleznosci w podroézach stuzbowych

krajowych i zagranicznych.

Nowe stawki diet podrézy zagranicznych.

Planowane zmiany stawki diet podrézy krajowych.

Zwrot kosztow poniesionych przez pracownika.

. ZaliczKki w podrdézy stuzbowej.

10. Zaliczki w zagranicznej podrozy stuzbowej:

e Wyplata zaliczki w zagranicznej podrozy stuzbowe;j

e Wyplata zaliczki w walucie obcej dla zagranicznej podrozy
stuzbowe;j

e Wyplata zaliczki w polskich ztotych dla zagranicznej podrdzy
stuzbowe;j

11. Rozliczenie podrézy stuzbowej w ujeciu podatkowym.

12. Rozliczenie podrozy stuzbowych zagadnienia problemowe.

13. Ewidencja ksieggowa rozrachunkéw z pracownikami w zakresie

© N

podrozy stuzbowych:
e cwidencja wyptaconej zaliczki

e cwidencja zaliczki wyptaconej w walucie obcej



e rozliczenie rdznic kursowych
14. Klasyfikacja wydatkéw budzetowych — podréze stuzbowe:

Kontakt: * klasyfikacja zwrotu kosztow podrozy stuzbowych
Firma Szkoleniowo Doradcza * Kklasyfikacja zwrotu kosztow podrozy stuzbowych zwigzanych ze
MATMAR Krystyna Gasiorek szkoleniami

15. Samochéd stuzbowy:

® samochdd prywatny pracownika wykorzystywany na cele stuzbowe
ewidencja przebiegu pojazdu

® samochodd stuzbowy wykorzystywany na cele prywatne

16. Czas pracy w podrozy stuzbowe;j:

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail: * obowigzkowy odpoczynek pracownika po odbyciu podrozy

. . tuzbowei
biuromatmar1@gmail.com Stzbowe)

podroéz stuzbowa a prawo do ekwiwalentu pieni¢znego,

® $rodek transportu a czas pracy pracownika
17. Oswiadczenie pracownika o poniesionych kosztach w podrézy

shuzbowej.
; 18. Ubezpieczenia bagazu w podrézy stuzbowej.
Termin: 19 lutego 2025 r. 19. Uregulowania wewnetrzne w JSFP:
Poczatek szkolenia: 09.00 * regulamin podrozy stuzbowych

® regulamin korzystania z samochodow stuzbowych

* umowa na wykorzystanie pojazdu nieb¢dacego wlasnoscia
pracodawcy do celow

* stuzbowych

* wzory rozliczania zagranicznej podrozy stuzbowej

Prowadzqcy:

Ekonomista, certyfikowany ksiggowy posiadajacy  wieloletnie
doswiadczenie w zakresie finanso6w publicznych, praktyk specjalizujacy
si¢ w zagadnieniach rachunkowosci budzetowej. Ukonczyt studia
podyplomowe z zakresu polskich i migdzynarodowych standardoéw
rachunkowos$ci oraz audytu wewnetrznego w jsfp. Szkoleniowiec,
wyktadowca na studiach podyplomowych z zakresu finansow i
rachunkowosci JST, autor i wspétautor kilkunastu publikacji
ksigzkowych oraz licznych publikacji z obszaru rachunkowosci
budzetowej oraz finans6w publicznych.

Cena: 480 zt netto/os*
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materialy
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w
zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywac poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, begdzie
roéwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.


mailto:biuromatmar1@gmail.com

