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Problem:

Przygotowanie jednostki do
zdematerializowanego sposobu
przechowywania dokumentoéw moze
stwarza¢ problemy zarowno techniczne jak i
formalne wynikajace z przepisow
zewngtrznych w szczegoélnosci ustawy o
rachunkowosci i oraz przepisow zwigzanych
z archiwizacja jak rowniez w zakresie
obrotu dokumentami.

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest przedstawienie
potencjalnych obszaréw problemowych
zwigzanych z wdrozeniem
zdematerializowanego obiegu dokumentow,
e-doreczen i zalozen do nowej ustawy o
rachunkowosci. Na szkoleniu
zaprezentowane zostang sugestie mozliwych
rozwigzan formalnych i organizacyjnych
umozliwiajacych spetnienie wymogow
okreslonych w ogolnie obowiazujacych
aktach prawnych. Problematyka szkolenia
zostata dobrana tak, by osoby
odpowiedzialne za kontrolg merytoryczng i
rachunkowa dokumentéw znaty najnowsze
przepisy w tym zakresie. Szkolenie wiaze w
spojna calo$¢ przepisy prawa wynikajace z
rozporzadzen, interpretacji z dobrymi
praktykami. Formuta szkolenia zostata
skonstruowana w sposob umozliwiajacy
zaprezentowanie obszarow, ktorych
najczgsciej wystepuja problemy wynikajace
z licznych interpretacji.

Korzysci:

Uczestnik bedzie znat m. in.:
aktualny stan prawny w elektronicznego
zarzadzania dokumentacja
mozliwe rozwigzania w zakresie obiegu
dokumentéw ksiggowych, w tym
zdematerializowanych
Przepisy umozliwiajace dematerializacje
dokumentéw oraz koniecznosé
przechowywania niektorych dokumentow
w formie papierowej

Uczestnik bedzie potrafit m. in.:
ustali¢ prawidlowos¢ wystawienia
dokumentu elektronicznego w systemie
zidentyfikowac prawidlowos¢ wystania
dokumentu w systemie
Dostosowac regulacje wewnetrzne do
aktualnych przepisow

Adresaci:
glowni ksiegowi i ksiegowi
osoby odpowiedzialne za dekretacje
dowodow ksiggowych
osoby odpowiedzialne za
przechowywanie i archiwizowanie
dowodow ksiggowych

SZKOLENIE ONLINE 12 CZERWCA 2025 r.

Przygotowanie dzialu finansowo-ksiegowego do digitalizacji
urzedu. Zasady obowiazujace przy zdematerializowanym
obieg dokumentow w dziale administracyjno-finansowym.

PROGRAM:

1. Podstawy prawne zdematerializowanego obiegu dokumentow w
dziale ksiegowym.

2. Rozpoczecie i zakonczenie obiegu dokumentéw ksiegowych w
formie elektronicznej.

3. Dekretacja dokumentow finansowo ksiegowych w obiegu
elektronicznym:

e Akceptacja wstgpna — sprawdzenie zgodno$ci operacji z planem
finansowym

e Stwierdzenie prawidlowosci i kompletnosci dokumentu
zdematerializowanego

e Umowy z kontrahentami w zakresie obrotu fakturami
zdematerializowanymi

e Wstepna kontrola glownego ksiggowego.

¢ Kontrola formalno-rachunkowa

e Odmowa podpisania dokumentu
Opis merytoryczny dokumentu:
Osoby odpowiedzialne za opisanie dokumentdéw ksiegowych

e Odpowiedzialno$¢ za merytoryczny opis dokumentu

¢ Odmowa podpisania dokumentu pod wzgledem merytorycznym
Zasady sporzadzania, sprawdzania i akceptowania do realizacji
dowodow ksiegowych w formie zdematerializowanej.

6. Etap klasyfikacji budzetowej wydatku:
Znaczenie umowy, faktury i zamowienia w klasyfikacji budzetowe;j

¢ Osoby odpowiedzialne za dobor klasyfikacji budzetowe;j

e Rola pracownikoéw merytorycznych w zaklasyfikowaniu wydatku w
zakresie klasyfikacji budzetowej

7. E-doreczenia.

Windykacja nalezno$ci a e-doreczenia.

Regulamin rejestracji i obiegu dokumentow ksiegowych

zdematerializowanych:

e Wewnetrzny obieg dokumentéw ksiggowych

e Obieg dokumentéw miedzy komoérkami

e Pisma o charakterze informacyjnym majace wptyw na przebieg
spraw

e Pisma wewngtrzne robocze

10. Aktualizacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci:

e Obowiazek przechowywania dokumentow ksiggowych

e Przechowywanie dokumentéw w formie zdematerializowanej

e Zmiana polityki rachunkowosci w perspektywie systemu KSeF

11. Katalog dokumentow stanowiacych wyjatki od koniecznosci
dematerializacji:

e Finansowanie inwestycji
e Egzekucja naleznosci
e Dowody ksiggowe
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Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail;

biuromatmarl@gmail.com

Termin: 12 czerwca 2025 r.

Poczatek szkolenia: 09.00

e Uzgodnienia sald

e Rozliczanie dochodow wydatkow i subwencji

12. Inwentaryzacja w obiegu zdematerializowanym dokumentéw:

¢ Inwentaryzacja droga weryfikacji

o Potwierdzenie salda w formie elektronicznej

e Problem faktur dokumentujacych warto$¢ poczatkowa srodka
trwalego

13. Najwazniejsze propozycje zmian dotyczace e-dokumentéw i
digitalizacji w konteks$cie Ustawy o rachunkowosci:

e Uznanie dowodéw elektronicznych:

e Dopuszczenie skanéw jako dowoddw ksiegowych

e Zmiana wymogow dotyczacych archiwizacji

o Kwestie bezpieczenstwa danych

14. System KSeF w jednostkach sektora finansow publicznych:

e Problem otrzymywania faktur ,,na jeden numer NIP”

e Uprawnienia ograniczone dla JST identyfikujace jednostke w
systemie KSeF

e Problem identyfikacji jednostki w systemie KSeF

e Procedura okreslania jednostek otrzymujacych faktury w systemie
wykorzystywanym przez JST

15. Obszary naruszenia dyscypliny finans6w publicznych w zakresie
obiegu dokumentéw ksiegowych:

e Odpowiedzialno$¢ za kontrole formalno-rachunkowa dokumentu
ksiggowego

e Odpowiedzialno$¢ za kontrole merytoryczng dowodu ksiggowego

¢ Elementy dokumentu ksiggowego

16. Zagadnienia problemowe:

e (Czy mozna zniszczy¢ oryginaly faktur po ich zeskanowaniu?

e Podpis elektroniczny - czy mozna go wydrukowac?

e Jak przechowywa¢ dokumenty ksiegowe po ich
zdematerializowaniu?

Prowadzgcy:

Ekonomista, certyfikowany ksiggowy posiadajacy  wieloletnie
doswiadczenie w zakresie finansoOw publicznych, praktyk specjalizujacy
si¢ w zagadnieniach rachunkowos$ci budzetowej. Ukonczyl studia
podyplomowe z zakresu polskich i migdzynarodowych standardoéw
rachunkowos$ci oraz audytu wewnetrznego w jsfp. Szkoleniowiec,
wyktadowca na studiach podyplomowych z zakresu finansow i
rachunkowosci JST, autor i wspotautor kilkunastu publikacji
ksiazkowych oraz licznych publikacji z obszaru rachunkowos$ci
budzetowej oraz finanséw publicznych.

Cena: 480 zt netto/os*

*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkéw
publicznych.

Cena obejmuje: dostgp do platformy w trakcie szkolenia, materiaty szkoleniowe
(pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w zaleznos$ci od Panstwa
preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywac poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie rownoznaczne
z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.
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