\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Szkolenie ma na celu podniesienie
wiedzy pracownikom zaczynajacym
prace w ksiegowosci jednostek
sektora finans6w publicznych, a
pracujacym w ksiegowosci
uporzadkowanie wiedzy w zakresie
wybranych problemow z
rachunkowosci, ksiggowosci i
sprawozdawczosci o ktorych
powinni wiedziec.

Adresaci:

Dla 0s6b rozpoczynajacych prace na
stanowisku skarbnika, ksiggowego
oraz pracownikow ksiegowosci
jednostek samorzadu terytorialnego
oraz jednostek podlegtych.

(5 DNIOWY KURS/SZKOLENIE ONLINE)

ABC FINANSOW PUBLICZNYCH DLA
ROZPOCZYNAJACYCH PRACE W KSIEGOWOSCI W
JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH I JEDNOSTKACH
SAMORZADU TERYTORIALNEGO

OD 02 CZERWCA DO 25 CZERWCA 2025 R.

PROGRAM:

9.

I dzien - Podstawowe pojecia w tym samorzadowa jednostka
budzetowa, jawno$¢ i zasady gospodarki Srodkami publicznymi -
02 czerwca 2025 r.

. Srodki publiczne: co to sa srodki publiczne; co to sa dochody

publiczne; na co przeznacza si¢ $rodki publiczne.

Jednostki sektora finanséw publicznych: jakie mamy formy
jednostek sektora finansow publicznych; kto tworzy sektor finanséw
publicznych; kto tworzy, taczy, likwiduje jednostki budzetowe i
samorzadowe zaktady budzetowe.

Samorzadowa jednostka budzetowa: zasady opracowania projektu
planu finansowego: kto ma obowigzek opracowac w jakim terminie i
w jakiej szczegdtowosci; opracowanie planu finansowego: kiedy i
kto opracowuje plan finansowy; komu przekazywany jest plan
finansowy; w jakiej szczegotowosci sporzadzamy plan finansowy;
zmiany w planie finansowym: kto moze dokonywaé¢ zmian w planie
finansowym; jakie ma obowigzki; ewidencja ksiggowa planu oraz
jego zmian: jak wyglada ewidencja zmian w planie finansowym; kto
ja prowadzi.

Jawnos$¢ finansow publicznych: jak realizowana jest zasada
jawnosci; co podajemy do publicznej wiadomosci i w jakim
terminie.

Zasady gospodarowania §rodkami publicznymi: na co moga by¢
ponoszone wydatki publiczne; w jaki sposob powinny by¢
dokonywane wydatki publiczne.

Dhug publiczny: co obejmuje panstwowy dhug publiczny jakie tytuty
dtuzne; jak obliczany jest dtug publiczny.

Ogolne zasady zaciggania zobowigzan przez jednostki sektora
finanséw publicznych: kto moze zacigga¢ zobowiazania i w jakim
zakresie.

. Obowiazki glownego ksiggowego: o czym $wiadczy podpis

glownego ksiggowego; jakie ma prawa i obowigzki gtowny
ksiggowy.

Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki: za co odpowiada kierownik
jednostki sektora finansow publicznych.

10.Wydzielony rachunek dochodéw i wydatkow z art. 223 ustawy o

finansach publicznych: kto go tworzy; jakie sa obowiazki w
przypadku utworzenia takiego rachunku; jakie dochody moga by¢
tam gromadzone; jakie wydatki moga by¢ ponoszone.

11. Wydatki niewygasajace m.in.: poj¢cie, uchwata organu

stanowigcego, terminy, ewidencja,

Il dzien - Klasyfikacja budzetowa w 2025 r. z uwzglednieniem

aktualnych probleméw dla JST i ich jednostek organizacyjnych —

05 czerwca 2025 r.




Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail;

biuromatmarl@gmail.com

Terminy:

- 02 czerwca br.
- 05 czerwca br.
- 11 czerwca br.
- 16 czerwca br.

- 25 czerwca br.

GODZ.: 09.00 - 13.00

5.

[

Podstawowe podzialki klasyfikacji budzetowej w jednostkach
samorzadu terytorialnego i ich jednostkach budzetowych: dzial,
rozdzial, paragrafy dochodow, wydatkow w tym czwarte cyfry w
zakresie dochodow i wydatkéw. Czwarta cyfra m.in. w
wydatkach jaka w Srodkach wlasnych, kiedy w Srodkach
finansowanych z unijnych.

Rozdzialy ustlugowe, rozdzialy podmiotowe.

Omowienie wprowadzonych zmian, a obowigzujacych od 1
stycznia 2025 r.

nowe rozdziaty;

nowe paragrafy dochodéw i wydatkow;

. Przedstawienie obowigzujacej klasyfikacji, a wywolujace

problemy w jej stosowaniu:

klasyfikowanie dochodow: 063, § 064; § 080; § 094, a § 097 oraz §
095;§ 210, 217, 231-233, 269, 271, 299, 609, 610, 635, 637, 661-
663, 668.

klasyfikowanie wydatkow do § 302 oraz 303;

klasyfikowanie wydatkow do § 419;

klasyfikowaniu wydatkow do § 441, 442 w zwiazku z § 470;
klasyfikowaniu wydatkow do § 470 w zwiazku z § 421, § 422, §
430;

stosowania § 422, § 424 w zwigzku z objasnieniami w § 421;
kiedy stosujemy § 439, a kiedy nie;

jak nalezy stosowac i kiedy § 492, § 615 oraz § 804

klasyfikacja wydatkow w §§ 231-233, 272-273, 610, 637, 656, 657,
658; 661-663,;

jakie przychody i kiedy stosujemy np. § 905; § 906.

Pytania i odpowiedzi.

111 dzien - Uchwala budzetowa i WPF — 11 czerwca 2025 r.

. Zasady opracowania projektu uchwaty budzetowe;j:

szczegdlowos¢ projektu uchwaty budzetowej;
informacje do opracowania projektu;

szczegblowos¢ projektow planu finansowego jednostek
budzetowych.

2. Opracowanie uchwaty budzetowe;:

szczegblowos¢ uchwaty budzetowej;

informacje do opracowania planu finansowego jednostek
budzetowych;

uchwata budzetowa podstawg gospodarki finansowe;j jst;

3. Wieloletnia prognoza finansowa:

konstrukcja wieloletniej prognozy finansoweyj;

informacje niezbgdne do sporzadzenia wpf;

przedsigwzigcia w wieloletniej prognozie finansowe;j;
objasnienia do wieloletniej prognozy finansowe;j;

zgodno$¢ uchwaty budzetowej z wieloletnia prognoza finansowa;
zmiany w trakcie roku wieloletniej prognozy finansowej.

IV dzien - Gléwny ksiegowy w jednostkach sektora finansow
publicznych - zadania, zakres odpowiedzialno$ci, znaczenie i

1.
2.

rola — 16 czerwca 2025r.

Cechy ,,dobrego gldwnego ksiegowego”.
Wymogi prawne kandydata na glownego ksiegowego.


mailto:biuromatmar1@gmail.com

3. Organizacja pracy gléwnego ksiegowego, w szczegolnosci
peliacego funkcje¢ kierownika komorki wewnetrznej
wykonujacej zadania z zakresu rachunkowosci jednostki.

4. Forma i skuteczno$¢ przekazania odpowiedzialnosci gléwnemu
ksiegowego przez kierownika jednostki.

5. Zadania i odpowiedzialno$é glownego ksiegowego jednostki
prowadzacej obstuge finansowo-ksiegowa innych jsfp.

6. Zadania gléwnego ksiegowego w rachunkowosci, w tym w
zakresie:

e opracowania dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci,

e prowadzenia, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku
chronologicznym i systematycznym,

e okresowego ustalania lub sprawdzania droga inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

e wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego,
e sporzadzania sprawozdan finansowych,

e gromadzenia i przechowywania dowodéw ksigegowych oraz
pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawg o rachunkowosci,

e poddania badaniu, sktadania do wlasciwego rejestru sadowego,
udostepniania i oglaszania sprawozdan finansowych w przypadkach
przewidzianych ustawa o rachunkowosci.

7. Kiedy, jakie i w jakiej wysoko$ci naliczaé odsetki, w zwiazku z
nieterminowym regulowaniem naleznos$ci? Odpowiedzialnos¢
gléwnego ksiegowego w wymienionym zakresie.

8. Jak przygotowac ,,dobra” polityke rachunkowosci?

9. Szczegolowy opis zadan glownego ksiegowego w zakresie
inwentaryzacji. Na co szczegoélnie nalezy zwréci¢ uwage?

10. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi — co to
oznacza?

11. Obowiazki, uprawnienia i odpowiedzialnos$¢ glownego
ksiegowego w zakresie dokonywania kontroli wstepnej
dokumentow.

12. Kiedy gléwny ksiegowy moze i powinien odméowi¢ podpisania
dokumentu — teoria i realia?

13. Zadania i odpowiedzialno$¢ gléwnego ksiegowego w zakresie
gospodarki finansowej jednostki, w tym:

e opracowywanie planu finansowego i dokonywanie w nim zmian,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych i z zakresu operacji
finansowych,

e przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen,

e prowadzenie lub nadzor nad windykacja nalezno$ci — praktyczne
wskazowki organizacji pracy w wymienionym zakresie. Jak
skutecznie dochodzi¢ naleznosci?

e wspolpraca z organami kontrolujacymi, w tym przygotowanie
jednostki do kontroli,

e nadzor nad terminowos$cia regulowania zobowigzan — jak skutecznie
zorganizowac przepltyw dokumentoéw w jednostce.

e Dbiezgca analiza zmian w prawie oraz wyszukiwanie aktualnych
opinii, wyjasnien, wyrokow, orzeczen czy interpretacji,

e organizacja i nadzor nad prawidtowosciag rozliczen z VAT.



14. Znajomo$¢ procedur ustalonych przez organy wyzszego stopnia
(np. zarzadzen i uchwal organéw jst.).

15. Odpowiedzialno$¢ gléwnego ksiegowego za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

V dzien - Sprawozdawczo$¢ budzetowa JST i jednostek
organizacyjnych w roku 2025 — 25 czerwca 2025 r.

I. Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki za sprawozdawczo$¢
oraz korekty sprawozdan:

1. Kto odpowiada za sporzadzenie i zlozenie sprawozdan;

2. Kiedy nalezy zlozy¢ korekte sprawozdania budzetowego, a kiedy
w zakresie sprawozdan z operacji finansowych.

I1. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczoS$ci budzetowej:

1. Forma przekazywania sprawozdan jednostkowych i ich
odbiorcy

2. Oméwienie poszczegolnych wzorow sprawozdan po zmianach:

Rb-27 S — miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu
dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego;

o Jak nalezy wykazac¢: subwencje og6lna; dane w paragrafie 001;
dochody realizowane przez urzedy skarbowe;

e Jak wykazujemy dane wynikajace ze ztozonej korekty deklaracji
przez podatnika;

¢ Kiedy nie nalezy wykazywac¢ danych w kolumnie ,,zaleglosci netto”;

e Kolumna ,,Dochody wykonane”

Rb-28 S — miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu
wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego;

e (Czy zaangazowanie, moze by¢ wyzsze od planu?

e Kiedy stosowaé symbol 4990.

Rb-27 ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

e W jakich paragrafach prezentujemy dochody w tym zakresie.

e dane w kolumnie 7 w jednostkowym czy zbiorczym?

Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

e kto i kiedy wykazuje dane w czgéci A i B sprawozdania

Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego;

e jak nalezy wykazywac kredyty, pozyczki krotkoterminowe
zaciggane i sptacane przez jednostki samorzadu terytorialnego.

e jak nalezy wykaza¢ udzielong pozyczka przez jednostki samorzadu
terytorialnego w sprawozdaniu.

o jakie lokaty prezentujemy w sprawozdaniu.

Rb-30S — potroczne/roczne sprawozdanie z wykonania planow
finansowych samorzadowych zaktadéw budzetowych;

e jak nalezy prezentowac dotacje celowa na inwestycje oraz dotacje
przedmiotowe w sprawozdaniu;

e prezentowanie amortyzacji w sprawozdaniu.

Rb-34S — potroczne/roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw i
wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych;

Rb-ST — sprawozdanie 0 stanie $rodkow na rachunkach bankowych
jednostki samorzadu terytorialnego;

e prezentowanie danych m.in. wydatki niewygasajace.

Rb-PDP — sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych
gminy/miasta na prawach powiatu;

I11. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczosci z operacji
finansowych:



1. Oméwienie poszczegélnych wzoréw sprawozdan:

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dhuznych oraz gwarancji i porgczen;

e jak prezentujemy zakup na raty, umowa nienazwana itp. w
sprawozdaniu Rb-Z.

e zobowiazania wymagalne w sprawozdaniu Rb-Z.

Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych
aktywow finansowych;

e Czy depozyty z zamoéwien publicznych prezentujemy w
sprawozdaniu;

e Jak wykazujemy subwencj¢ og6lng oraz udzialy w podatku w
sprawozdaniu za IV kwartat;

e Zaliczki, nadptaty, refundacje w sprawozdaniu Rb-N.

Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci
Skarbu Panstwa

e czy w sprawozdaniu za IV kwartal moga wystapi¢ dane w wierszu
depozyty.

Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan
wedlug tytuléw dluznych —

e kiedy sporzadzamy sprawozdanie Rb-UZ;

e jak nalezy prezentowa¢ dane w zakresie cz¢sci B3 i B4
sprawozdania.

V. Pytania.

Prowadzqgcy:

I Prowadzgcy - EKonomista, ponad 20 lat prowadzi szkolenia z tematyki
finans6w publicznych m.in. sprawozdawczosci, klasyfikacji budzetowej
dla jednostek sektora finanséw publicznych w tym jednostek samorzadu
terytorialnego. Posiada szeroka wiedze oraz praktyczne umiejetnosci
zdobyte w wyniku dtugoletniej praktyki zawodowej m.in. jako gldéwna
ksiggowa w panstwowej jednostce budzetowej jak rowniez jako starszy
specjalista w Wydziale Informacji Analiz i Szkolen w Regionalnej Izbie
Obrachunkowej byta rowniez pozaetatowym Cztonkiem
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego. Autorka licznych publikacji
ksigzkowych i prasowych.

I/ Prowadzgcy - Specjalista i praktyk z zakresu prawa samorzadowego,
finanséw publicznych, rachunkowos$ci budzetowej, inwentaryzacji,
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
kontroli zarzadczej i audytu. Do$wiadczony trener i wyktadowca (ponad

dwadziescia lat pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych).
Skarbnik gminy, byly inspektor kontroli w Regionalnej Izbie
Obrachunkowej, audytor wewnetrzny. Autor kilkudziesigciu publikacji,
w tym ksigzkowych, z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci.

Cena: 1950 zt netto/os*

*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materialy
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia

Zgloszenie prosze przekazywacé poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie rownoznaczne
z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.



