\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Wyposazenie uczestnikow w
wiedzg niezb¢dng do
poprawnego stosowania
przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego
oraz przepisow zwiazkowych w
potaczeniu z przepisami ustawy
o systemie oswiaty. Szczegolna
uwaga zostanie poswigcona
obowigzkowi stosowania zasad
ogolnych w postepowaniu
administracyjnym, termind6w w
postepowaniu | instancyjnym,
zasad prawidlowego
postepowania dowodowego,
budowy prawidlowego
postanowienia oraz decyzji
administracyjnej. Omowione
zostang takze kwestie zwigzane z
walidacjg ew. bledow w
orzeczeniach.
Omowione zostang modelowe
postepowania z zakresie
postepowania administracyjnego
z zakresie o§wiaty, a
mianowicie: nadanie stopnia
awansu zawodowego, skreslenie
z listy stuchaczy, odmowa
zezwolenia na indywidulany
program lub tok nauki,
$wiadczenia pomocy materialnej
o charakterze socjalnym.

Adresaci:

Szkolenie przeznaczone jest dla
dyrektorow i zastepcow
dyrektoréw przedszkoli, szkol
oraz placowek oswiatowych,
sekretarzy szkot oraz
pracownikow administracyjnych.
Adresatami sg takze inne osoby
zainteresowane przedmiotowym
tematem.

SZKOLENIE STACJONARNE W KROSNIE
25 CZERWCA 2025 r.

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W PRACY
DYREKTORA SZKOLY/PRZEDSZKOLA - KPA W OSWIACIE

PROGRAM:

1. Istota i podstawy prawne prowadzenia postepowania
administracyjnego w systemie o§wiaty:

e Rodzaje postepowania administracyjnego w oswiacie;

e Sprawa administracyjna w oswiacie;

e Zakres stosowania przepisow KPA w systemie o$wiaty.

2. Dyrektor placowki oswiatowej jako organ administracji
publiczne;j.

a. Obowigzek wydawania rozstrzygnig¢ w sprawach:
nadania lub odmowy nadania stopnia awansu zawodowego,

o skreslenia z listy stuchaczy szkoty dla dorostych,

e skreslenia ucznia z listy uczniéw,

e S$wiadczen pomocy materialnej o charakterze socjalnym,

e spetniania obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza
przedszkolem oraz obowiazku szkolnego poza szkota,

e odmowy zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki,

e zawieszenia w pelnieniu obowiazkow nauczyciela;

e decyzje organéw sprawujacych nadzor pedagogiczny/kuratora
o$wiaty o stwierdzeniu niewaznosci

e czynnosci podejmowane w postgpowaniu o nadanie nauczycielom
stopnia awansu zawodowego;

3. Organy odwolawcze w systemie decyzji administracyjnych w
oswiacie.

4. Zasady ogdlne postepowania administracyjnego:

Definicja i charakter prawny zasad ogdlnych, konsekwencje
naruszenia zasad ogdlnych;

e Zasady ogolne z Konstytucji RP;

e Zasady ogolne wg. Europejskiej Konwencji Praw Czlowieka i
Podstawowych Wolnosci;

e Zasady ogolne z Kodeksu postepowania administracyjnego;

e Nowe zasady ogolne po nowelizacja KPA z 2017 roku: przyjazna
interpretacja przepisoéw (in dubio pro libertate), zasada
proporcjonalnosci (adekwatno$ci), bezstronnosci i zasada réwnego
traktowania. Zasada pewnosci prawa (zasada uprawnionych
oczekiwan), zasada wspotdziatania organow dla dobra
postgpowania, zasada polubownego rozstrzygania kwestii spornych,
znowelizowana zasada dwuinstancyjnosci, definicja decyzji
prawomocne;.

e Zasady wywodzone z Europejskiego Kodeksu Dobrej Administracji.

5. Wlasciwos$¢ organéw administracji publicznej:

Rodzaje wlasciwosci (ustawowa, rzeczowa, miejscowa,
instancyjna);

e Wiasciwos¢ delegacyjna;

e Wylaczenie organu;

o Wylaczenie pracownika.

6. Czynno$ci materialno — techniczne:



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza
MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail;

biuromatmarl@gmail.com

Termin: 25 czerwca 2025 r.

Poczatek szkolenia: 09.00

Miejsce:
Siedziba Firmy MATMAR

KROSNO
ul. Wojska Polskiego 32A

Wezwania;
Doreczenia;
Protokoty i adnotacje;

Metryka sprawy administracyjnej / wylaczenia obowigzku
prowadzenia metryki w sprawach z ustawy o systemie oswiaty.

Udostepnianie akt sprawy.

. Dyscyplina postepowania administracyjnego:

Terminy zatatwiania spraw;

Niezwlocznos$¢;

Terminy czynnosci procesowych dla stron / uchybienie terminu;
Terminy dokonywania czynnosci przez organ administracji
publicznej.

Postepowanie przed organem I instancji:

Strona w postgpowaniu administracyjnym;

Przedstawiciel strony (pelnomocnik, opiekun, kurator);
Podania i wnioski (braki formalne wniosku);

Podanie / wniosek bez rozpatrzenia; Podanie nie spetniajace
wymagan ustalonych w przepisach prawa;

Przekazanie wniosku wg. wlasciwosci;

Wielos¢ zadan;

Rozszerzenie zakresu zadania;

Wszczecie postgpowania / odmowa wszczecia postepowania /
wszczgceie na wniosek / wszezecie z urzegdu,

Jezyk postgpowania administracyjnego;
Postgpowanie dowodowe;

Rozprawa administracyjna;
Zawieszenie postepowania.

. Orzekanie w sprawie indywidualnej:

Postanowienie / elementy skladowe postanowienia;

Decyzja administracyjna / rodzaje decyzji / elementy sktadowe
decyzji;

Nakaz rozstrzygania niedajacych si¢ usunaé¢ watpliwosci
faktycznych na korzysc¢ strony.

Usprawnienie wspoldziatania organoéw i posiedzenie w trybie
wspoéldziatania.

Mediacja — przestanki mediacji; wniosek o mediacj¢; mediator;
mediacja a bieg termindéw dla zalatwienia sprawy; dobrowolnos¢
mediacji; postepowanie mediacyjne (tajnos¢ - poufnos¢ mediacji);
czas trwania mediacji; propozycje ugodowe; protokdt z mediacji —
elementy sktadowe protokolu z mediacji; koszty mediacji,
dokumentowanie kosztoéw mediacji.

Milczace zalatwienie sprawy — przestanki dla milczace przestanki
zatatwienia sprawy; milczace zalatwienie sprawy a milczgca zgoda;
dokumentowanie w aktach sprawy zalatwionej w sposob milczacy;
zaswiadczenie o milczacym zatatwieniu sprawy; weryfikacja
prawidlowosci milczacego zatatwienia sprawy.

Bledy w orzeczeniu, sprostowania, wyjasnienie tresci orzeczenia,
Rektyfikacja orzeczen.

10. Weryfikacja rozstrzygnie¢ administracyjnych / podstawowe

Srodki prawne:
Zazalenia;
Odwotania;

Obowiazki organu I instancji zwigzane z wniesienie odwolania /
zazalenia;
Skutki rozstrzygnie¢ organu II instancji.


mailto:biuromatmar1@gmail.com

11. Nadzwyczajne tryby postepowania administracyjnego:
e Wznowienie postgpowania — przestanki:

Zmiana / uchylenie decyzji;

Nabycie / nienabycia prawa;

e Stwierdzenie niewazno$ci decyzji — przestanki.
12. Postepowanie uproszczone:

e Postgpowanie w sprawie wydawania zaswiadczen;
e Postgpowanie skargowe;

e Postgpowanie wnioskowe;

e Postgpowanie petycyjne.

13. Koszty postepowania administracyjnego.

Prowadzgcy:

Freelancer; prawnik (UMCS w Lublinie); absolwent Wyzszej Szkoty
Informatyki 1 Zarzadzania w Rzeszowie  w zakresie studiow
podyplomowych: skarbowos¢ i podatki,,; Uniwersytetu Jagiellonskiego
Instytut Stosunkéw Miedzynarodowych — studia w zakresie ,,wiedzy o
integracji  europejskiej” oraz  Panstwowej Wyzszej  Szkoly
Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu Instytut Socjologii studia w
zakresie zarzadzania $rodkami Unii Europejskiej. Wyktadowca
Panstwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu.
Licencjonowany audytor wewnetrzny (lic MF. Nr 134/2004), audytor
wewnetrzny wpisany na Krajowa Liste Profesjonalnych Audytoréw
Wewnetrznych (wpis nr 782); wspolpracownik kilku firm audytorskich
na terenie Polski,: audytor $rodkéw pochodzacych z UE; cztonek
Stowarzyszenia Audytorow Wewnetrznych IIA Poland; b. Naczelnik
Wydzialu Finansowego Urzgdu Miejskiego w Przemys$lu, b. starszy
inspektor  kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Rzeszowie, b. cztonek Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Przemyslu, dlugoletni pracownik stuzb finansowych
Panstwa 1 samorzadu terytorialnego, autor ponad 130 artykultow /
specjalistycznych publikacji z zakresu prawa podatkowego i dochodow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz audytu wewngtrznego. Trener
1 wyktadowca (m. in. trener i wyktadowca w szkoleniach generalnych i
specjalistycznych dla stuzby cywilnej) oraz wielu firm szkoleniowych.

Cena: 490 zt netto/os*
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: materialy szkoleniowe, zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia, serwis kawowy.

Zgloszenie prosze przekazywad poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.



