\) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Korzysci:

Uczestnik bedzie znat m. in.:
Aktualny stan prawny dotyczacy kontroli
dokumentoéw ksiggowych, w tym
obowiazujace przepisy i ich praktyczne
zastosowanie w jednostkach budzetowych.
Zakres odpowiedzialno$ci zwigzanych z
podpisywaniem dokumentéw ksiggowych
oraz konsekwencje btedow wynikajacych z
niewlasciwej ewidencji.

Roéznice migdzy ewidencja syntetyczna,
analityczng i pozabilansowa oraz ich wptyw
na sprawozdawczo$¢ finansowa jednostki.
Specyfike ewidencji srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i zobowigzan
warunkowych w kontekscie jednostek
sektora finansow publicznych.

Wymogi zwigzane z dokumentowaniem
operacji ksiggowych, w tym zasady
sporzadzania i przechowywania
dokumentacji oraz kontrolg jej
prawidtowosci.

Uczestnik bedzie potrafit m.in.:
Prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa zgodnie z
obowiazujacymi zasadami rachunkowosci
budzetowej, minimalizujac ryzyko bledow i
nieprawidtowosci.

Rozréznia¢ operacje wymagajace ujecia w
ewidencji pozabilansowej i kontach ksiag
pomocniczych oraz zastosowa¢ odpowiednie
procedury ich dokumentowania.

Stosowac zasady rachunkowosci w
rozliczeniach $rodkéw pochodzacych z
funduszy unijnych i zagranicznych, w tym w
zakresie ewidencji 1 sprawozdawczosci.
Wykrywa¢ bledy w prowadzeniu ksiag
rachunkowych, analizowac ich przyczyny i
podejmowac dziatania korygujace w celu
zapewnienia zgodno$ci z przepisami.

Adresaci:

o Gtowni ksiggowi jednostek budzetowych

Ksiggowi odpowiedzialni za ewidencje
operacji finansowych

Pracownicy wydzialow finansowych i
budzetowych w urzgdach

Pracownicy referatow ksiggowosci w
jednostkach samorzadu terytorialnego
Pracownicy dzialow rozliczen i kontrolingu
w ST

Pracownicy zajmujacy sie rozliczaniem
srodkow europejskich

Pracownicy starostw powiatowych i urzedow
marszatkowskich

Pracownicy urzgdow gmin i miast zajmujacy
si¢ finansami

Pracownicy CUW (Centrum Ustug
Wspdlnych) odpowiedzialni za ewidencje
ksiggowa

Pracownicy jednostek organizacyjnych JST
(szkoty, przedszkola, OPS, DPS, instytucje
kultury)

SZKOLENIE ONLINE 16 LIPCA 2025 r.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych z uwzglednieniem
najczesciej pojawiajacych sie nieprawidlowosci w ewidencji w
perspektywie odpowiedzialnosci za naruszenia DFP

Opis szkolenia:

Szkolenie koncentruje si¢ na praktycznych aspektach prowadzenia ksigg
rachunkowych w jednostkach sektora finansow publicznych, obejmujgc
zarowno ewidencje bilansowq, jak i pozabilansowq. Szczegolng uwage
poswigcono zasadom ujmowania specyficznych operacji gospodarczych
takich jak sprzedaz positkow w szkolach, ewidencji bilansowej i
pozabilansowej praw majgtkowych oraz aktywow trwatych
Szczegotowo zostang omowione takze zasady prowadzenia ksigg
pomocniczych i ich wplyw na sprawozdawczos¢ finansowq jednostek
budzetowych.

Szkolenie wyroznia sig¢ kompleksowym i praktycznym podejsciem do
rachunkowosci budzetowej, uwzgledniajgcym zarowno aktualne
przepisy, jak i najczesciej wystgpujqce trudnosci w ewidencji ksiggowej.
W ostatnich latach kontrole i audyty wykazujq liczne bledy w ewidencji
pozabilansowej oraz rozliczaniu srodkow pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych, co potwierdza koniecznos¢ systematycznej aktualizacji
wiedzy ksiegowych.

PROGRAM:

1. Podstawy prawne prowadzenia ksiag rachunkowych:

e Ustawa o rachunkowosci i jej zastosowanie w jednostkach
budzetowych

e Rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci i planéw kont

e Polityka rachunkowosci

e Zasady podziatlu kont ksiggowych
Zmiany w rachunkowos$ci oraz planach kont i sprawozdawczo$ci
finansowej.

3. Obszary problemowe w ewidencji ksiegowej:

e Konto 011 — naktady na $rodki trwate, moment wytaczenia aktywow
z ksiag rachunkowych, zasady ewidencji darowizn, oddania w
trwaty zarzad

e Konto 020 — sktadniki WNIiP niepodlegajace ujeciu na koncie 020

e Konto 080 — zasady ewidencji, wyceny srodkow trwatych w
budowie, powigzania z klasyfikacja budzetowa, schematy
ksiggowan

e Konta 760, 720 — odroznienie pozostatych przychodéow od
dochodoéw budzetowych, umowy najmu,

e Konta 730, 720 — odréznienie przychodow ze sprzedazy od
dochodow budzetowych (sprzedaz w stolowkach szkolnych)

e Stosowanie kont zesp6t 4 1 kont zesp6l. 7 na przetomie lat
budzetowych

e Charakter operacji i widencja zwrotu naliczonych odsetek przez
pracownika na konto jednostki

4. Pozabudzetowa ewidencja bilansowa:

Rodzaje operacji uyymowanych pozabudzetowo
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Wplyw operacji ujmowanych pozabudzetowo na sprawozdanie
finansowe

Przyktady ewidencji pozabudzetowej srodkow

. Roznice migdzy ksiegami rachunkowymi, ewidencja ksiegowa i

ewidencja pomocnicza:

Zasady prowadzenia ksiagg pomocniczych

Powigzania ewidencji syntetycznej (kont ksiggi gtownej) oraz kont
ewidencji pomocniczej

Jakie zdarzenia (operacje) obejmuje ewidencja pomocnicza

. Ewidencja pozabilansowa — Specyficzne wymogi ewidencyjne

stawiane przed jednostkami budzetowymi:
Kontrola prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych

Pozabilansowa ewidencja srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Ewidencja pozabilansowa naleznosci i zobowigzan warunkowych
Pozabilansowa ewidencja wzajemnych wilaczen

Prezentacja danych ewidencji pozabilansowej w sprawozdaniach
jednostek budzetowych

Konta ksiag pomocniczych — znaczenie i praktyczne
zastosowanie:

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych

Powiazanie kont pomocniczych z ksiggami gtéwnymi

Ewidencja szczegdtowa srodkow trwalych, nalezno$ci i zobowigzan
Wplyw kont pomocniczych na sprawozdawczo$¢ finansowa
Najcze¢sciej popehniane blgdy w prowadzeniu ksigg pomocniczych
Ewidencja iloSciowa, warto§ciowa oraz mieszana

. Uproszczenia w ewidencji ksiegowe;j:

Jak wykorzysta¢ dostgpne uproszczenia, by usprawnic prace
ksiggowego?

Uproszczenia w ewidencji zapaséw rzeczowych sktadnikow majatku
obrotowego

Mozliwo$¢ rezygnacji z petnej ewidencji warto$ci niematerialnych i
prawnych

Pomocnicza ewidencja ilo§ciowa i warto$ciowa

Jak stosowaé uproszczong wyceng instrumentow finansowych?
Najczesciej popetniane bledy przy korzystaniu z uproszczen —
studium przypadkow

Przyklady naruszen dyscypliny finanséw publicznych:

Pojecie i zakres dyscypliny finanséw publicznych

Rola i odpowiedzialnos¢ wspodtpracownikow oraz pracownikow
merytorycznych.

Przyktady niewtasciwego alokowania $rodkéw budzetowych.

Odpowiedzialno$¢ pracownikdw merytorycznych w zakresie
realizacji planu finansowego

Inwentaryzacja, sprawozdawczo$¢, audyt wewnetrzny, kontrola
wstepna i zarzadcza

Zasady prowadzenia inwentaryzacji i sprawozdawczosci.
Znaczenie kontroli wstepnej i zarzadczej w jednostkach
publicznych.

Kontrola nastgpcza dowodow ksiggowych

10. Pojecie i znaczenie dyscypliny finanséw publicznych:

Zakres odpowiedzialnos$ci osob pelniacych funkcje w jednostkach
sektora finansow publicznych.
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e Zasady prawidtowego gospodarowania dochodami, wydatkami,
dotacjami i zobowigzaniami.

e Procedury, ryzyka i konsekwencje zwigzane ze zmianami w planach
finansowych i realizacja budzetu.

e Przyklady naruszen, przebieg postgpowan dyscyplinarnych, dobre
praktyki i sesja pytan uczestnikow.

11. Postepowanie przed Rzecznikiem Dyscypliny Finansow
Publicznych.

12. Zagadnienia problemowe:

e (Czy ewidencja pomocnicza moze by¢ prowadzona poza jednostka
np. ksiggi rachunkowe prowadzone w CUW, a ewidencja
pomocnicza wplat za wyzywienie z szkole?

e Czy konieczne jest prowadzenie kont pozabilansowych np. $rodki
trwate w likwidacji

e (Czy kazde konto analityczne musi by¢ rozszerzone o podziatke
klasyfikacji budzetowe;j

e Czy mozna wprowadza¢ na kontach zapisy dowolnymi
dokumentami czy sg jakie$ ograniczenia?

e (Czy konta korespondujace ze sobg musze zawsze by¢ tak samo
rozbudowane o podziatke klasyfikacji budzetowe;j?

Prowadzqgcy:

Ekonomista, certyfikowany ksiggowy posiadajacy wieloletnie
doswiadczenie w zakresie finanso6w publicznych, praktyk specjalizujacy
si¢ w zagadnieniach rachunkowos$ci budzetowej. Ukonczyt studia
podyplomowe z zakresu polskich i migdzynarodowych standardoéw
rachunkowos$ci oraz audytu wewnetrznego w jsfp. Szkoleniowiec,
wyktadowca na studiach podyplomowych z zakresu finansow i
rachunkowosci JST, autor 1 wspotautor kilkunastu publikacji
ksiazkowych oraz licznych publikacji z obszaru rachunkowos$ci
budzetowej oraz finanséw publicznych.

Cena: 480 zt netto/os*
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materialy
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w
zalezno$ci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywac poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.



