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Cel i korzysci:

Przygotowanie merytoryczne do
prawidlowego, rzetelnego i
zgodnego z prawem
przeprowadzenia inwentaryzacji.
Uzyskanie praktycznych
wskazowek, jak skutecznie i
szybko wykry¢ nieprawidlowosci
w inwentaryzacji, szczegolnie w
spisie z natury.

Otrzymanie materiatdéw, w tym m.
in. instrukcji inwentaryzacyjnej
wraz ze wzorami dokumentow,
sporzadzanych w procesie
inwentaryzacji, wzoru
porozumienia w sprawie
inwentaryzacji jednostki
obstugujacej z jednostkami
objetymi wspolng obstugg oraz
wzoru zarzagdzenia dla organow
wykonawczych w sprawie
okreslenia zasad i sposobu
dokumentowania inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej w przypadku
zmiany na stanowisku kierownika
jednostki organizacyjnej, w
szczegdlnosci w placowkach
oswiatowych.

Adresaci:

Kierownicy jsfp, glowni ksiggowi,
skarbnicy, przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej, pracownicy
powotani do zespotow spisowych,
kontrolerzy spisowi, informatycy,
osoby materialnie odpowiedzialne i
inne uczestniczace w procesie
inwentaryzacji, pracownicy
urzedow, szkot i przedszkoli,
jednostek obstugujacych i objetych

wspolng obstuga, jednostek pomocy

spotecznej, zaktadow budzetowych,

samorzadowych instytucji kultury, a

takze kontrolerzy wewnetrzni oraz
audytorzy, wszystkie osoby
uczestniczace w inwentaryzacji w
jednostce.

SZKOLENIE ONLINE 20 PAZDZIERNIKA 2025 r.

INWENTARYZACJA W JEDNOSTKACH SEKTORA
FINANSOW PUBLICZNYCH W UJECIU PRAKTYCZNYM

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udzial w szkoleniu, podczas ktorego
doswiadczony trener i praktyk wyjasni, jak przygotowac sie do
inwentaryzacji oraz w praktyce jg przeprowadzié, aby sprawiata jak
najmniej trudnosci. W trakcie szkolenia:

Omowione zostang metody inwentaryzacji, sposob organizacyi,
przebieg, zasady dokumentowania oraz ustalania wynikow i roznic
inwentaryzacyjnych. Prowadzqcy szkolenie podzieli sie swoim ponad
dwudziestoletnim doswiadczeniem w pracy przy inwentaryzacji.
Precyzyjnie wskaze metody, terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji
wszystkich skiadnikow aktywow i pasywow.

Przedstawione zostang takze najczesciej popetniane bledy

w procesie inwentaryzacji oraz podane wskazowki, jak ich unikng¢.
Podczas zajec zostang poruszone istotne zagadnienia budzgce
watpliwosci i sprawiajqce trudnosci tj. inwentaryzacja: srodkow
trwalych niskocennych, gruntow, budynkow, budowli, w tym
oswietlenia ulicznego i monitoringu ulicznego, drog, wartosci
niematerialnych i prawnych, wyposazenia w szkolach i
przedszkolach, sprzetu uzytkowanego przez jednostki OSP, placow
zabaw, sitowni zewnetrznych, sktadnikow uzyczonych, sald zerowych
i opiewajgcych na drobne kwoty, kwestie odpowiedzialnosci

za inwentaryzacje, organizacja i przebieg inwentaryzacji

w jednostkach objetych wspolng obstugq, inwentaryzacja zdawczo-
odbiorca w przypadku zmiany na stanowisku kierownika jednostki,
w szczegolnosci w placowce oswiatowey.

Szkolgcy przedstawi wady i zalety nowoczesnych narzedzi
inwentaryzacji - tzw. kodow kreskowych. Podpowie, jak w praktyce
wykorzystaé w spisie 7 natury srodkow trwalych Stanowisko
Komitetu Standardow Rachunkowosci w sprawie inwentaryzacji
drogq spisu 7 natury zapasow materiatow, towaréw, wyrobow
gotowych i pélproduktéw oraz postanowienia KSR nr 11 ,,Srodki
trwate”.

Podczas zaje¢ odpowiemy na pytania:

Czym jest srodek trwaty?

Jak tworzy¢ obiekty inwentarzowe i nadawaé numery obiektom
inwentarzowym?

Czy spis z natury trzeba zawsze przeprowadza¢ w IV kwartale roku
do 15 stycznia?

Czy inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury musimy zakonczy¢ do

15 stycznia?

Czy do 15 stycznia mamy wysta¢ potwierdzenie salda, czy otrzymaé
odpowiedz?

Do kiedy mozemy przeprowadza¢ inwentaryzacj¢ metoda
weryfikacji z dokumentacja?

Jaka metoda i kiedy przeprowadzamy inwentaryzacj¢ wartosci
niematerialnych i prawnych?



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza

MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail:

biuromatmarl @gmail.com

Termin: 20 pazdziernika 2025 r.
Poczatek szkolenia: 09.00

e (Czy inwentaryzacja ma wplyw na prawidtowos¢ sporzadzenia
bilansu?

e Jak inwentaryzujemy drogi?

e Jak inwentaryzowac mienie uzytkowane przez osp?

e Do kiedy trzeba rozliczy¢ rdznice inwentaryzacyjne?

e Jak prawidlowo przeprowadzi¢ likwidacje¢ i kasacje zniszczonych,
lub zuzytych $rodkéw trwatych?

e Jak ustala¢ warto$¢ poczatkowa poszczegolnych obiektow
inwentarzowych (gruntu, budynku i budowli), gdy w akcie
notarialnym podana jest cena nabycia calej nieruchomosci?

e (Czy grunty musimy inwentaryzowac co roku? Co to jest teren
strzezony?

e Czy w latach, w ktdrych nie przypada inwentaryzacja czteroletnia
srodki trwate inwentaryzujemy metoda weryfikacji z dokumentacja?

e Kiedy dostep do $rodka trwatego jest znacznie utrudniony?
e Jak inwentaryzowac tablety przekazane radnym i sottysom?
e Kto przeprowadza spis z natury w jednostkach obstugiwanych?

o Kiedy przeprowadzenie spisu z natury jest z przyczyn
uzasadnionych niemozliwe?

e (Czy arkusze spisu z natury sa drukami $cistego zarachowania?

e Jak inwentaryzowac¢ podreczniki zakupione z dotacji oraz sprzgt
informatyczny uzyczony uczniom?

e Jak inwentaryzowac o$wietlenie uliczne?

e (Czy warto rezygnowac z tradycyjnej techniki spisu z natury na rzecz
narzedzi informatycznych?

e Jakie nieprawidtowosci w inwentaryzacji moga skutkowac
odpowiedzialnoscia za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
co zrobi¢, by jej uniknaé?

PROGRAM:

1. Pojecie, metody i rodzaje inwentaryzacji.

2. Cele kontroli zarzadczej.

3. Kto odpowiada za przeprowadzenie inwentaryzacji w jednostce
sektora finanséw publicznych — kierownik jednostki, glowny
ksiegowy, a moze kto$ inny?

4. Obowiazki kierownika jednostki, glownego ksiegowego,
przewodniczacego i czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej.

5. Srodki trwale — wybrane problemy: definicja srodka trwalego,
budynku, zespoly komputerowe, cze$¢ sktadowa, dodatkowa i
peryferyjna §rodka trwalego, Srodki trwale niskocenne, grunty.

6. Tworzenie obiektow inwentarzowych, nadawanie i znakowanie
obiektow inwentarzowych numerami inwentarzowymi.

7. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza — jak ja sprawnie
przeprowadzic¢?

8. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury: rodzaje aktywoéw,
podlegajacych spisowi z natury. Co to jest teren strzezony? Jak
czesto i w jakim terminie nalezy przeprowadzi¢ spis z natury?
Wiasciwe przygotowanie sie do inwentaryzacji — wskazowki
praktyczne, spis z natury ,,krok po kroku”, spis z natury metoda
tradycyjna, czy z wykorzystaniem narzedzi informatycznych —
wady i zalety, arkusz spisu z natury, rodzaje roznic
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inwentaryzacyjnych, ewidencja ksiggowa roznic
inwentaryzacyjnych, prawidlowa likwidacja Srodkow trwalych.

9. Jak poradzi¢ sobie ze spisem z natury, jesli ksiega inwentarzowa
jest niekompletna, a $Srodki trwale nie s3 oznakowane numerami
inwentarzowymi? Wskazowki praktyczne.

10. Kiedy mamy do czynienia ze Srodkami trwalymi, do ktoérych
dostep jest znacznie utrudniony lub ktérych spisanie z przyczyn
uzasadnionych jest niemozliwe?

11. Jak uniknaé nieprawidlowosci w inwentaryzacji?

12. Jak unikna¢ odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych w jednostkach kontrolowanych przez
RIO?

13. Organizacja, przebieg i rozliczanie inwentaryzacji w
jednostkach objetych wspélng obstuga (CUW). Kto formalnie
zarzadza inwentaryzacje i kto za nig odpowiada — kierownik
jednostki obslugujacej, czy kierownik jednostki obslugiwanej?

14. Inwentaryzacja Srodkow pienieznych w kasie.

15.Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia stanu
aktywow: rodzaje aktywow podlegajacych potwierdzeniu,
potwierdzenie stanu $Srodkéw pieni¢znych na rachunkach
bankowych. Czy do 15 stycznia mamy wystaé¢ druk
potwierdzenia salda naleznoSci, czy otrzymaé zwrotna
odpowiedz kontrahenta? Przebieg inwentaryzacji. Formularz
potwierdzenia stanu naleznosci. Co, jesli kontrahent nie
potwierdzi stanu nalezno$ci? Czy inwentaryzowa¢ tzw. ,salda
zerowe”? Czy inwentaryzowa¢é salda opiewajgce na drobne
kwoty? Przyczyny rozbieznosci mi¢dzy stanami ksiegowymi
nalezno$ci. Inwentaryzacja powierzonych kontrahentom
wlasnych skladnikéw aktywow.

16. Inwentaryzacja drogq weryfikacji: aktywa i pasywa podlegajace
weryfikacji, termin przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
weryfikacji. Porownanie danych ksiag rachunkowych
z dokumentami, czyli jak udokumentowaé inwentaryzacje w
drodze weryfikacji? Uwagi praktyczne.

17. Wyjasnienia Ministerstwa Finanséw, RIO oraz stanowisko
Komitetu Standardéw rachunkowosci w zakresie
inwentaryzacji, KSR nr 11.

18. Najczesciej stwierdzane nieprawidlowosci w procesie
inwentaryzacji.

19. Inwentaryzacja, a odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych.

20.Rola i znaczenie instrukcji inwentaryzacyjnej.

21. Instrukcja inwentaryzacyjna — wzér.

22.Porozumienie w sprawie inwentaryzacji jednostki obslugujacej z
jednostkami objetymi wspélna obsluga — wzor.

Prowadzgcy:

Specjalista 1 praktyk z zakresu prawa samorzadowego, finansow
publicznych, rachunkowosci budzetowe;j, inwentaryzacji,
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
kontroli zarzadczej i audytu. Do$wiadczony trener i wyktadowca (ponad
dwadziescia lat pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych).
Skarbnik gminy, byly inspektor kontroli w Regionalnej Izbie
Obrachunkowej, audytor wewnetrzny. Autor kilkudziesieciu publikacji,
w tym ksigzkowych, z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci.



Cena: 480 zI netto/os*

*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materialy
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w
zalezno$ci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Z.gloszenie prosze przekazywacé poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.



