\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Termin:

21 — 23 wrzesnia 2025 r.

Miejsce:

Hotel SENATOR
Olchowa 211F obok
Sedziszowa Matopolskiego

Hotel zapewnia strefe SPA
obejmujgcq jacuzzi, sauny.
Parking dla Gosci hotelowych
jest bezptatny.

SZKOLENIE OTWARTE

OLCHOWA 21-23 WRZESNIA 2025 r.

WYBRANE PROBLEMY Z RACHUNKOWOSCI
BUDZETOWEJ W JST

TEMATYKA PORUSZANA NA SZKOLENIU ORAZ ROZPISKA:

Dzien I — 21 wrzesnia br.

e Przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow szkolenia od 15.00.
e 18.00 Kolacja.

Dzien II — 22 wrzes$nia br.

e 7.00-9.00 Sniadanie.
e 9.00-16.00 Wyklad:

POLITYKA RACHUNKOVYOSCI W JEDNOSTKACH
SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

o Dobrze opracowana polityka rachunkowosci utatwia sporzqdzanie
sprawozdan budzetowych, finansowych i z zakresu operacji
finansowych, pozwala na szybkie pozyskiwanie waznych informacji.
Polityka rachunkowosci to takze instrukcja inwentaryzacyjna, czy
instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych,
dlatego nalezy pamigtac o wprowadzeniu zapisow majgcych na celu
dostosowanie procedur rowniez w wymienionym obszarze.

e Proponujemy Panstwu udzial w szkoleniu, podczas ktorego
przedstawimy, jak powinna wyglgdacé nowoczesna i zgodna z
przepisami polityka rachunkowosci. Prowadzgcy szkolenie
przypomni, Ze polityka rachunkowosci to nie tylko przepis
art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, a
przede wszystkim, Ze sq to rozwiqzania szczegolne, ktore powodujg,
Ze prowadzenie ksigg rachunkowych jest bardziej przejrzyste,
tatwiejsze i dostosowane do specyfiki dziatania jednostki.

PROGRAM:

1. Co musi zawieraé polityka rachunkowosci?

* Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow
sprawozdawczych.

*  Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego.

* Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych.

» Zaktadowy plan kont.

*  Wykaz kont ksiegi gtowne;.

* Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen.

+ Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiggi glowne;.

*  Wykaz ksiag rachunkowych.



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza

MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail:

biuromatmarl @gmail.com

Adresaci szkolenia:

Wojtowie, Burmistrzowie,
Skarbnicy, Gtoéwni Ksiegowi oraz

osoby zainteresowane tg tematyka.

Cel szkolenia:

Przygotowanie do tworzenia kompletne;j
polityki rachunkowosci zgodnej z
obowigzujacymi przepisami prawa,
ulatwiajacej sporzadzanie sprawozdan
budzetowych, finansowych i z zakresu
operacji finansowych. Poznanie zasad
tworzenia polityki rachunkowosci oraz
uzyskanie praktycznych wskazowek
dotyczacych jej tworzenia. Oméwienie
najczesciej stwierdzanych
nieprawidlowosci wystepujacych w
politykach rachunkowosci. Otrzymanie
obszernych materiatéw szkoleniowych, w
tym: dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci oraz instrukcji
inwentaryzacyjnej wraz ze wzorami
dokument6w, sporzadzanych w procesie
inwentaryzacji.

Zostang rowniez przedstawione wybrane
problemy z zakresu opracowania projektu
uchwaty budzetowej na rok 2026 oraz
WPE. Jakie elementy sa obligatoryjne, a
jakie uchwaty budzetowej. Na co
szczegolnie nalezy zwroci¢ uwage, przy
tworzeniu projektu uchwaty budzetowe;j
czy tez WPF.

Wykaz zbioréw danych, tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych.

Opis systemu przetwarzania danych.

Opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow,
procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania,
wraz z opisem algorytmoéw i parametréw oraz programowych zasad
ochrony danych, w tym w szczegbélnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji.

System stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow
ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentow,
stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Polityka rachunkowosci - watpliwo$ci, problemy, zalecane
zapisy:

Okreslenie progu istotnosci.

Wstepne 1 ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych roku
obrotowego.

Zamknigecie ksiag rachunkowych ,,miesigca” w polityce
rachunkowosci.

Roznica pomigdzy datg operacji gospodarczej a datg zapisu
ksiggowego.

Wyznaczenie daty, do ktorej wprowadza si¢ operacje gospodarcze
dotyczace ksiag rachunkowych wczeéniejszego okresu
sprawozdawczego, w tym roku poprzedniego.

Zdarzenia po dniu bilansowym w polityce rachunkowosci.
Elementy dowodu ksiggowego, dekretacja.

Podstawowe 1 pozostate §rodki trwale — zrodta finansowania,
powiazania z klasyfikacja budzetowa.

Srodki trwate ewidencjonowane i nieewidencjonowane ilociowo.
Umarzanie $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ulepszanie $§rodkow trwatych — kiedy remont, a kiedy inwestycja?
Ewidencja nowopowstatych budynkdw i ich pierwszego
wyposazenia.

Inwestycje w terenach zielonych — parki, skwery — rozwigzania
ewidencyjne.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow.

Zasady wyceny majatku finansowego.

Odsetki i koszty upomnienia w ewidencji ksiggowe;j.

Data przypisu naleznosci i dowody zrédtowe stanowigce podstawe
przypisu.

Jak i kiedy tworzy¢ ogdlne odpisy aktualizujace naleznos$ci, w tym
wiekowanie naleznosci przeterminowanych — rozwiazania
praktyczne.

Regulacje dotyczace nalezno$ci przedawnionych, w tym okreslenie
sytuacji, w ktorych naleznos$ci przedawnione trzeba odpisac z ksiag
rachunkowych oraz w ktdrych odpisanie takich nalezno$ci nie jest
dziataniem wilasciwym.

Tworzenie dziennikdéw cze$ciowych i ich oznaczanie. Sporzadzanie
zestawien obrotdéw i sald dla dziennikéw cze$ciowych.

Refundacja wydatkow w ksiegach rachunkowych jednostki.
Projekty finansowane §rodkami zewnetrznymi.

Przypisanie paragraféw wydatkéw i kosztow do kont ,,.Zespotu 4”
oraz poszczegodlnych pozycji RZiS.

Terminy, zasady i technika przeprowadzania inwentaryzacji.
Instrukcja inwentaryzacyjna dostosowana do potrzeb i specyfiki


mailto:biuromatmar1@gmail.com

pracy jednostki. Definicja terenu strzezonego. Inwentaryzacja
zdawczo-odbiorcza, spis z natury obcych sktadnikéw majatkowych,
inwentaryzacja sprzgtu osp.

+ Zasady obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych — z
uwzglednieniem rozwigzan praktycznych.

+  Kompletnos¢ dowodow ksiggowych.

+ Dlaczego gtowny ksiggowy nie zatwierdza dowodow ksiggowych do
wyptaty? Zapisy polityki rachunkowos$ci w wymienionym zakresie.

+ Kontrola wstgpna glownego ksiggowego na fakturze - czyli jak?

+ Jakie pieczatki nalezy przybija¢ na dowodach ksiegowych?

+ Kontrola finansowa dowodow ksiggowych.

+ Kiedy i jak aktualizowa¢ polityke rachunkowo$ci?

3. NajczeSciej stwierdzane nieprawidlowosci w polityce
rachunkowosci — kontrole i zalecenia Regionalnych Izb
Obrachunkowych.

4. Odpowiedzi na pytania uczestnikow.

e 13.00-14.00 Obiad.
e 19.00 Kolacja.

Dzien III — 22 wrzesnia br.

e 7.00-9.00 Sniadanie.
e 9.00-13.00 Wyklad:

PROJEKT UCHWALY BUDZETOWEJ ORAZ WIELOLETNIEJ
PROGNOZY FINANSOWEJ NA ROK 2026

1. Zasady opracowania projektu uchwaly budzetowej:

¢ informacje do opracowania projektu;

e szczegotowose projektu uchwaty budzetowe;;

2. Opracowanie projektu uchwaly budzetowej:
szczegblowos¢ uchwaty budzetowej;

e clementy obligatoryjne i fakultatywne;

e upowaznienia dla organu wykonawczego;

e uzasadnienie do projektu uchwaty budzetowe;.

3. Opracowanie projektu wieloletniej prognozy finansowej:

o konstrukcja;

¢ informacje niezbedne do sporzadzenia projektu wpf;

e przedsiewzigcia w projekcie wieloletniej prognozy finansowej;

e objasnienia do wieloletniej prognozy finansowej;

e zgodno$¢ projektu uchwaty budzetowej z projektem wieloletniej
prognozy finansowe;j;

4. Przekazywanie informacji dla kierownikéw jednostek
budzetowych celem opracowania projektu planu finansowego:
termin, szczegotowos¢:

e zasady opracowania projektu planu finansowego: kto ma obowigzek
opracowa¢ w jakim terminie i w jakiej szczegdtowosci;

5. Pytania.

e 13.00- 14.00 obiad i wyjazd.

1 Prowadzqcy: Sebastian Bach

Specjalista 1 praktyk z zakresu prawa samorzadowego, finansow
publicznych, rachunkowosci budzetowej, inwentaryzacji,



odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
kontroli zarzadczej i audytu. Do$wiadczony trener i wyktadowca (ponad
dwadziescia lat pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych).
Skarbnik gminy, byly inspektor kontroli w Regionalnej Izbie
Obrachunkowe;j, audytor wewnetrzny. Autor kilkudziesigciu publikacji,
w tym ksigzkowych, z zakresu finansow publicznych i rachunkowosci.

Il Prowadzqgcy: Krystyna Ggsiorek

Ekonomista, ponad 25 lat prowadzi szkolenia z tematyki finansow
publicznych m.in. sprawozdawczosci, klasyfikacji budzetowej dla
jednostek sektora finansow publicznych w tym jednostek samorzadu
terytorialnego. Doskonale zna specyfike samorzaddéw. Posiada szeroka
wiedze oraz praktyczne umiejetnosci zdobyte w wyniku dlugoletniej
praktyki zawodowej m.in. jako gléwna ksiggowa w panstwowej
jednostce budzetowej jak rowniez jako starszy specjalista w Wydziale
Informacji Analiz i Szkolen w Regionalnej Izbie Obrachunkowej byta
rowniez pozaetatowym Czlonkiem Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego.  Praktyk, ceniony wykladowca w  zakresie
sprawozdawczosci budzetowej i finansow publicznych. Autorka
licznych publikacji ksiazkowych i prasowych w tym zakresie.

Cena: 2195 zt netto/os*

Zgloszenie do 10 sierpnia br. Cena — 2040 z netto/os*

*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje m.in.: materiaty szkoleniowe, wyklady, 2 noclegi w
pokoju 2- osobowym, zakwaterowanie w pokoju 1 osobowym wigze si¢
z dodatkowa doptatg 30 zt za dobe), wyzywienie, opieke organizatora,
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, pytania do wyktadowcy.

Zgloszenie prosze przekazywaé poprzez rejestracje online —
dostepna pod tematem szkolenia w zaktadce otwarte

Zgloszenia przyjmujemy do 10 wrzesnia 2025 r.
lub do wyczerpania miejsc.

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 15 dni przed szkoleniem, bedzie
réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.



