\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest wyczerpujace
omoéwienie zasad wdrazania systemu
faktur ustrukturyzowanych i
praktycznych rozwigzan problemow
zwigzanych z funkcjonowaniem JST.
W ramach zaje¢ wyktadowca
przyblizy Panstwu specyfike
nadawania uprawnien w KSEF w
ramach powyzszych podmiotow,
omowi na wzorcowym modelu
kwestie wystawiania i otrzymywania
faktur ustrukturyzowanych, w tym w
szczegblnosci w jednostkach
podrzgdnych. Wskazane beda
metody uwierzytelniania si¢ w
KSEF, przede wszystkim za pomoca
Certyfikatow KSEF i sposoby
generowania tych narzedzi.
Omoéwione zostanie szczegélowo
wprowadzanie danych
obowiazkowych, opcjonalnych i
fakultatywnych w zakresie
elementow faktury
ustrukturyzowanej, sposoby
wystawiania i rodzaje korekt oraz
ogolnego wewnetrznego schematu
obiegu faktur.

Adresaci:

Szkolenie adresowane jest do
skarbnikow oraz pracownikow JST i
podmiotow podrzednych (zaktady i

jednostki budzetowe) — przede
wszystkim praktykow.

SZKOLENIE ONLINE 19 MARCA 2026 r.

Faktura ustrukturyzowana w trakcie wdrozenia w
Jednostkach Samorzadu Terytorialnego i podmiotach
podrzednych. Warsztaty praktyczne z wykorzystaniem
specjalistycznego modelu.

PROGRAM:

1. Aktualizacja systemow IT z KSEF i posiadanie narzedzi
uwierzytelniajacych:

e na czym polega aktualizacja systemow finansowo-ksiegowych w
JST pod katem KSEF?

e dwa podstawowe kierunki dziatan:

- struktura logiczna wzoru faktury FA(3) — istotne cechy,

- autostrada dla faktur ustrukturyzowanych — bramka API KSEF —
nawigzanie potaczenia z systeméw IT z KSEF,

e JST ijednostki podrzgdne — sposoby potwierdzania swojej
tozsamosci:

- rola pieczeci elektronicznej w procesie uwierzytelniania,

- osoby fizyczne (pracownicy) — uwierzytelnianie profilem zaufanym,
podpisem elektronicznym albo poprzez wezet krajowy,

o Certyfikaty KSEF — co to jest?

e generowanie Certyfikatow KSEF poprzez Modut Certyfikatow i
Uprawnien oraz bezposrednio z konta podatnika w KSEF:

- JST jako superadministratorzy — sposob wykorzystania Certyfikatu,

- Jednostki podrzedne i pracownicy — czy moga samodzielnie
wygenerowac Certyfikaty?

o jak korzysta¢ z Certyfikatow KSEF — uwierzytelnianie w r6znych
kontekstach,

e Token jako narzg¢dzie automatyzujace prace w KSEF

o zasady generowania Tokenow,

2. Zasady nadawania uprawnien w JST:
wyznaczanie administratorow — druk ZAW-FA, zasady wypelniania
i sktadania,

o zakres uprawnien w KSEF dla poszczegolnych osob fizycznych,

e nadawanie uprawnien podmiotom podrzednym po NIP albo po
ID_ WEW i dostgp do KSEF z poziomu jednostek podrzgdnych,

e Centrum Ustug Wspolnych — zasady przyznania dostgpu do KSEF,

e samofakturowanie w KSEF,

e JST, a wspotpraca ksiegowa z podmiotami zewngtrznymi
(uprawnienia posrednie),

3. Otrzymywanie i wystawianie faktur w KSEF:

e odbieranie u-faktur od 1 lutego 2026r. — czy fakture importujemy
bezposrednio do systemu FK, czy najpierw jg wizualizujemy w
KSEF?

e opcja ,ukrycia” faktur w KSEF — w jakich sytuacjach i jak to
zrobic?

e okreslenie momentu otrzymania u-faktury i zagrozenia stad plynace
(data ksiggowania),

e czy mozna otrzymac fakturg poza KSEF?



Kontakt:
Firma Szkoleniowo Doradcza

MATMAR Krystyna Gasiorek

38-400 Krosno
ul. Wojska Polskiego 32a
tel. 513-969-000

e-mail:

biuromatmarl @gmail.com

Termin: 19 marca 2026 r.

Poczatek szkolenia: 09.00

e sposoby potwierdzania transakcji dla nabywcy, w przypadku faktur
wystawianych w KSEF,

e numer KSEF ID, a numer zwykty faktury,

e generowanie UPO i jego istotny wptyw na prawidtowe ksiegowanie,
e data wystawienia u-faktury, a data wysyltki do KSEF — kontrowersje,
e tryby ONLINE i OFFLINE24 — zasady przesytania faktur do KSEF,
e przyczyny odrzucenia u-faktury przez KSEF i zasady postepowania,

e jak dokumentowac sprzedaz dla osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci?

o faktury VAT RR —w KSEF czy poza?

e sprzedaz na kasie rejestrujacej, faktury uproszczone i faktury do
paragonow, a KSEF,

e korzystanie z opcji interaktywnej i wsadowej — zasady i korzysci,

e udostgpnienie lub korzystanie z u-faktury poza KSEF — generowanie
kodéw uwierzytelniajacych,

e dostep anonimowy do KSEF,

e przechowywanie i archiwizowanie u-faktur, a bezpieczenstwo
danych wrazliwych,

4. Dane na u-fakturze zgodne ze najnowszym wzorem MF FA(3):

pozycje obowiazkowe u-faktury, a wstepna weryfikacja u-faktury w
KSEF,

e pozycje opcjonalne u-faktury,

e pozycje fakultatywne u-faktury — w jakich sytuacjach si¢ pojawiajg?

e dane z umowy albo zaméwienia na u-fakturze,

e wysylanie zatacznikow do u-faktur (protokoty, specyfikacje, WZ,
umowy),

e dane jednostek podrzednych na u-fakturze — jak je umiesci¢?

e zmiana zasad rozliczania korekt in minus u-faktur i faktur
,»ZwWyktych” u sprzedawcy,

e korekta in minus u nabywcy,

e czy noty korygujace beda funkcjonowatly w obrocie gospodarczym?

e w jakim zakresie bedzie mozna wystawi¢ duplikat faktury?

e czy mozna anulowa¢ u-fakture?

e procedury wystawiania faktur w okresie niedostepnosci albo awarii
KSEF,

5. Istotne nowosci dotyczace u-faktur:
zmiany w JPK_VAT w zakresie podawania numeru KSEF 1D,

e oznaczanie platnosci przelewowych za u-faktury (przelew
pojedynczy i zbiorczy),

e generowanie i korzystanie z tzw. Identyfikatora zbiorczego,

e zakres kar i okres ich obowiazywania dla podatnikow w zakresie
KSeF.

Prowadzqgcy:

Licencjonowany doradca podatkowy, absolwent Uniwersytetu
Warszawskiego i Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Warszawie,
wieloletni pracownik Izby Skarbowej w Warszawie w zakresie
podatkéw, w tym kilka lat na stanowiskach kierowniczych. W trakcie
pracy byl odpowiedzialny za wydawanie interpretacji indywidualnych
w zakresie VAT przez Ministra Finansow.

Wieloletni wyktadowca w zakresie zagadnien zwigzanych z podatkiem
VAT, PIT i CIT (Polski Lad) (ponad 900 szkolen dla ponad 12.000
uczestnikow), autor licznych publikacji (m.in. Leksykon fakturowania
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2011-2015” wyd. Unimex) w: Portalu Finansowo-Ksiggowym,
Dzienniku Gazecie Prawnej i Rzeczpospolitej oraz portalu TaxFin.
Obecnie doradca podatkowy wspotpracujacy z renomowang Spotka
Doradztwa Podatkowego.

Cena: 480 zl netto/os*
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materialy
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w
zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Z.gloszenie prosze przekazywacé poprzez rejestracje online —
dostgpna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
réwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.



