\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest wyczerpujace
omoéwienie praktycznych rozwigzan
problemow, ktdre pojawiajg si¢ w
procesie wystawiania, odbierania i
wprowadzania do obiegu faktur
ustrukturyzowanych. W ramach
zaje¢ wykltadowca przyblizy
Panstwu specyfike zasad
bezpieczenstwa przy nadawaniu
uprawnien w KSEF, oméwi na
wzorcowym modelu kwestie
prawidlowego wystawiania i
bezproblemowego otrzymywania
faktur ustrukturyzowanych.
Omowione zostanie szczegdtowo
wprowadzanie danych
obowiazkowych, opcjonalnych i
fakultatywnych w zakresie
elementow faktury
ustrukturyzowanej, sposoby
wystawiania i rodzaje korekt oraz
ogolnego wewnetrznego schematu
obiegu faktur.

Adresaci:

Szkolenie adresowane jest do
podatnikéw oraz pracownikow
dziatow ksiegowych, sprzedazowych
1 innych majacych styczno$¢ z
fakturami — przede wszystkim
wszystkich praktykow.

SZKOLENIE ONLINE 16 KWIETNIA 2026 r.

KSEF — wyzwania dla ksiegowych. Jak unikaé bledow przy
wystawianiu i odbieraniu faktur ustrukturyzowanych. Obieg
dokumentéw w firmie przy uzyciu KSEF.

PROGRAM:

1. Prawidlowe wystawienie faktury ustrukturyzowanej:

¢ identyfikacja statusu nabywcy w procesie wystawienia faktury
ustrukturyzowanej,

e moment powstania obowigzku podatkowego i jego wptyw na termin
wystawienia faktury w KSEF,

e ustawowe terminy wystawiania faktur (widelki czasowe) w
konteks$cie mozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej,

e jaki model wystawiania faktur w KSEF przyja¢: scentralizowany
(szef, sekretariat, wylacznie dziat ksiegowy), czy tez
zdecentralizowany?

e tryb online — podstawowa $ciezka wystawiania pojedynczych faktur
w KSEF:

- moment wystawienia faktury, a moment wysytki do KSEF — co jest
datg wystawienia faktury?

- obowigzkowe elementy faktury wymagane struktura logiczng FA(3),

- zakres danych na fakturze ustrukturyzowanej — w jakich sytuacjach z
niego korzystac?

- oznaczenie dokumentu fakturowego nr KSEF,

- wizualizacja faktury — zamiana xml na pdf oraz kod QR i jego
znaczenie,

- sposob dorgczenia faktury odbiorcy w zaleznosci od jego statusu,

- potwierdzenie transakcji — jakie zasady musimy stosowac?

e tryb offline24 — narzedzie przydatne przy wystawianiu duzej ilosci
faktur:

- jakie sytuacje daja mozliwos¢ korzystania z tego trybu?

- kiedy wysta¢ wystawiong fakture do KSEF i jak jest jej data
wystawienia?

- dorgczanie faktury wystawionej poza KSEF — czy jest mozliwe?

- wysytka paczki faktur do KSEF (opcja wsadowa) — zasady,

- oznaczanie faktur dwoma kodami QR — wyjasnienia,

- jak potwierdzi¢ w tym trybie dokonanie zakupu?

e tryby szczegodlne (awaria, niedostgpnos¢ KSEF):

- sposob wystawienia faktury (w jakim formacie i czy stosujemy kody
QR?),

- oznaczanie faktury w systemie ksiggowym,

- prawidlowy termin wysytki do KSEF,

- informowanie odbiorcy o wystawieniu faktury przy uzyciu KSEF —
istotna procedura,

- pobranie faktury z KSEF — czy jest mozliwe wielkokrotne
zaimportowanie tego samego dokumentu?
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inne dokumenty ksiggowe (noty, rachunki, pro formy itp.), a KSEF,
samofakturowanie w KSEF — sprzedaz krajowa i zagraniczna,
zasady wprowadzania do KSEF faktur z zatgcznikami,

logo i podpis na fakturze ustrukturyzowanej — problematyka
elementow graficznych,

. Najczestsze bledy na fakturze ustrukturyzowanej:

dane kontrahenta, w tym istotna rola NIP,
oznaczanie procedur w ramach JPK,
niewlasciwy format elektroniczny,
bramka API KSEF, a btedy rachunkowe,
numerowanie faktur w kolejnosci,

btedy merytoryczne na fakturze w KSEF,

. Otrzymywanie faktur przy uzyciu KSEF:

odbieranie u-faktur od 1 lutego 2026r. — czy fakture importujemy
bezposrednio do systemu FK, czy najpierw jg wizualizujemy w
KSEF?

skad bede wiedziat, Ze otrzymatem faktur¢ w KSEF?

opcja ,,ukrycia” faktur w KSEF — w jakich sytuacjach i jak to
zrobi¢?

okreslenie momentu otrzymania u-faktury i zagrozenia stad ptynace
(data ksiggowania),

czy mozna otrzymac fakture poza KSEF?

odliczanie VAT z faktur wystawionych wbrew obowigzkowi poza
KSEF — stanowisko MF,

czy wizualizowac faktury kosztowe poprzez ich wydruk, albo
zapisywanie w PDF?

zasady wprowadzania do obiegu wewnetrznego faktur kosztowych —
jeden punkt odbioru => przestanie do dziatdéw merytorycznych, czy
kazdy dziat (pracownik) ma bezposredni dostep do faktury w KSEF
i mozliwos¢ jej zaimportowania,

dostep anonimowy do faktury w KSEF,

przechowywanie i archiwizowanie u-faktur, a bezpieczenstwo
danych wrazliwych,

. Korygowanie faktur w KSEF:

przyczyna korekty, a sposob jej wykazania (storno albo jest-
powinno by¢),

zmiana zasad rozliczania korekt in minus faktur ustrukturyzowanych
i faktur ,,zwyklych” u sprzedawcy,

rozliczanie korekty in plus,

korekta podatku naliczonego z faktury ustrukturyzowanej in minus u
nabywcy,

korygowanie btedow przez nabywce — kwestia noty korygujacej,
istotne dane na fakturze korygujacej w KSEF,
duplikaty, a KSEF,

. Procedury postepowania z kontem podatnika w KSEF i

fakturami ustrukturyzowanymi:

decydujaca rola administratora w firmie — normy bezpieczenstwa i
kontroli procesow zwiazanych z dostgpem do KSEF,

uprawnienia i odpowiedzialno$¢ pracownikéw w zakresie
wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych,
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e generowanie nowego kontekstu w KSEF dla jednostek podrzednych
(oddziatéw (zaktadow, osob fizycznych),

e jak generowac i korzysta¢ z Certyfikatéw KSEF — uwierzytelnianie
w réznych kontekstach,

e czy jest nam potrzebny jeszcze TOKEN KSEF?
e nowe znaczniki w JPK VAT — kiedy je stosowacé?

e UPO i jego istotny wplyw na prawidlowe ksiggowanie faktur
(obowigzek podawania nr KSEF ID),

e kursy walutowe w fakturach ustrukturyzowanych,

e podawanie nowych istotnych informacji w ptatnosciach za faktury
ustrukturyzowane,

e sprzedaz na kasie rejestrujacej, faktury uproszczone i faktury do
paragonow, a KSEF,

e sankcje w KSEF — od kiedy, dla kogo i w jakich wymiarach?

Prowadzqcy:

Licencjonowany doradca podatkowy, absolwent Uniwersytetu
Warszawskiego i Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Warszawie,
wieloletni pracownik Izby Skarbowej w Warszawie w zakresie
podatkoéw, w tym kilka lat na stanowiskach kierowniczych. W trakcie
pracy byt odpowiedzialny za wydawanie interpretacji indywidualnych
w zakresie VAT przez Ministra Finansow.

Wieloletni wyktadowca w zakresie zagadnien zwigzanych z podatkiem
VAT, PIT i CIT (Polski Lad) (ponad 900 szkolen dla ponad 12.000
uczestnikow), autor licznych publikacji (m.in. Leksykon fakturowania
2011-2015” wyd. Unimex) w: Portalu Finansowo-Ksiegowym,
Dzienniku Gazecie Prawnej i Rzeczpospolitej oraz portalu TaxFin.
Obecnie doradca podatkowy wspodtpracujacy z renomowang Spotka
Doradztwa Podatkowego.

Cena: 480 zt netto/os*
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materialy
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w
zalezno$ci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywacé poprzez rejestracje online —
dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, begdzie
roéwnoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.



