\ ) FIRMA SZKOLENIOWO DORADCZA

Cel:

* Celem szkolenia jest
przedstawienie praktycznych
aspektow funkcjonowania systemu
Szkolenie ma forme warsztatow,
na ktdrych zostang przedstawione
praktyczne problemy zwigzane z
wdrazaniem Ksef.

Szkolenie zapewnia takze
zapoznanie si¢ ze zmianami
prawnymi oraz z aktualnym
orzecznictwem i stanowiskiem MF

KorzySci:

Podstawowg korzyscia dla
Uczestnikow szkolenia jest
przedstawienie zagrozen, putapek,
praktycznych aspektow
funkcjonowania

Szkolenie charakteryzuje
praktyczne podejscie do
problemow pojawiajacych si¢ w na
gruncie podatku VAT i jest w
duzej mierze oparte na zasadzie:
problem - rozwigzanie problemu.
Szkolenie zapewnia niezbgdng
wiedzg¢ praktyczng konieczng do
prawidlowego rozliczania
zobowigzan podatkowych oraz
przedstawia mozliwa
optymalizacje podatkowa.

Adresaci:

Glowni Ksiggowi, pracownicy
ksiggowosci dokonujacy
ksiggowan i rozliczen
podatkowych;

Pracownicy Dziatow
odpowiedzialnych za prawidlowe
rozliczanie faktur;

SZKOLENIE ONLINE 09 CZERWCA 2026 r.

KSEF DLA KSIEGOWYCH - ZAGROZENIA I PULAPKI
CZY SZANSA NA ULATWIENIE PRACY?

PROGRAM:

1. Zasady funkcjonowania systemu:

e Administrator danych — kto to?

e Czy moze by¢ kilku administratorow?

e Kto wyznacza administratora?

e Co w przypadku zwolnienia si¢ administratora?

e Osoba uprawniona: czy musi wyrazi¢ zgode na podanie jej danych
do Ksef?

e Kogo wyznaczy¢ na osob¢ uprawniong?

e Czy musi to by¢ zawsze ksiegowa tak jak sugeruje Poradnik
Ministerstwa finans6w?

o Certyfikaty a tokeny — roznice. Po co nam dwa certyfikaty?

e Sposoby logowania si¢ do systemu Ksef: profil zaufany, podpis
kwalifikowany, pieczgé, odcisk palca.

e Tryby awaryjne — co jak system nie dziata? Jak sprawdzaé
poprawnos¢ dziatania Ksef?

2. Otrzymanie faktury z Ksef i co dalej?

e Pojecie faktury ustrukturyzowanej, papierowe;j, elektronicznej —
ro6znice w funkcjonowaniu;

e Pobieranie faktury w XML a sposoby jej przechowywania: czy
trzeba przechowywac faktury w systemach u siebie?

e Przeksztatcanie faktury XML w PDF — sposoby

e Kto ma potwierdzi¢ prawidlowo$¢ merytoryczng i formalng
wystawionej w Ksef faktury?

e Obieg dokumentéw — modele funkcjonowania

e Co z dokumentami ,,nie dla nas”? Czy trzeba je przechowywac?

3. Potwierdzanie zakupu przez pracownika:

e Czym jest kod QR?

e (o jak pracownik nie ma telefonu stuzbowego? Czy mozna pobieraé
dane na telefon prywatny?

e Co z zabezpieczeniami danych na telefonach?

e Obraz faktury otrzymany przez pracownika — czym jest? Czy obraz
faktury to faktura bez nr nadanego wKsef?

e Faktura papierowa, w tym uproszczona — czy jest dopuszczalna?

e Dokumenty inne niz faktura: dokument KP, WZ, paragon fiskalny,
potwierdzenie zakupu — czy sg dokumentami ksiegowymi?

4. Dane faktury ustrukturyzowanej:

e Obowiazek wpisywania dwoch nr NIP: jednostki nadrzednej i
organizacyjnej — problemy praktyczne;

e Co jak nie ma dwoch nr NIP — czy to btad faktury?

e Czy mozna zada¢ wpisania na fakturze danych pracownika? Czy nie
narusza to RODO?

e (o z danymi dodatkowymi na fakturze: PKWiU, kod CN, kod GTU,
indeks towaru, nr zaméwienie, nr dotacji — czy mozna zadac?
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Termin: 09 czerwca 2026 r.

Poczatek szkolenia: 09.00

e Co z zalacznikami do faktur — forma ich wysytania?

e Kto ma ,taczy¢” faktury ustrukturyzowane z zatacznikami:
ksiggowa czy sekretariat?

e Faktury ,,spamowe” — czym sg i sposob postepowania w przypadku
ich otrzymywania

5. Korekta faktury ustrukturyzowane:

e Sposob korekty faktury ustrukturyzowanej;

e Nr korygowanej faktury a nr korekty — czy musza by¢ podawane
numery nadane przez Ksef?

e Co w przypadku ztego terminu ptatnosci — czy trzeba wystawic
fakture korygujaca?

e Co jesli sprzedajacy odmawia wystawiania faktury korygujacej? Czy
mozna odmowi¢ zaplaty takiej faktury?

e Co z notami korygujacymi — obowiazuja czy tez nie?

6. Odpowiedzialno$¢ a Ksef:

e Odpowiedzialno$¢ podatkowa a odpowiedzialno$¢ karna — skarbowa
— rbznice;

e Co oznacza brak odpowiedzialno$ci za nie wysytanie faktur do
Ksef?

e Zasady ponoszenia odpowiedzialno$ci za btgdy na fakturze, za
poézne jej wystawianie, nie odbieranie faktur z Ksef;

e (Czy administrator odpowiada za funkcjonowanie systemu?

e Czy ksiggowa, ktora zostata upowazniona do funkcjonowania w
Ksef odpowiada za jego dziatanie?

7. Pytania uczestnikow.

Prowadzgcy:

Doradca Podatkowy, Prawnik, Absolwentka i stypendystka Wydziatu
Prawa i Administracji Uniwersytetu Slaskiego. Posiada wieloletnie
doswiadczenie w zakresie podatkow, ktére zdobyla pracujac w
kancelarii prawno - podatkowej oraz migdzynarodowej firmie
konsultingowej. Obecnie  wlascicielka Kancelarii  Podatkowe;.
Specjalistka w zakresie podatku dochodowego od o0séb prawnych, w
tym rozliczen transakcji pomiedzy podmiotami powigzanymi - Transfer
Pricing oraz podatku u zrédla, a takze podatku od towaréw i ustug.
Wspotautorka ksigzek: "Dokumentacja VAT", , Komentarz do podatku
dochodowego od 0s6b prawnych” - wydanie:2008 i1 2010 oraz autorka
licznych publikacji prasowych, w tym w Gazecie Prawnej oraz
Przegladzie Podatkowym.

Cena: 480 zl netto/os*
*zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze $rodkow
publicznych.

Cena obejmuje: dostep do platformy w trakcie szkolenia, materialy
szkoleniowe (pdf), zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia przestane w

zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem

Zgloszenie prosze przekazywac poprzez rejestracje online —

dostepna pod kazdym tematem szkolenia

Wazne: Brak rezygnacji pisemnej 3 dni przed szkoleniem, bedzie
rownoznaczne z obcigzeniem Panstwa pelnymi kosztami szkolenia.
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